PRESENTACION

El presente documento pretende facilitar a alumnos y tutores su estancia en el Programa
Maestria en Ciencias (Neurobiologia), y se basa en las Normas Operativas y en el
Reglamento General de Estudios de Posgrado (RGEP).

Esta maestria forma parte de la oferta académica de posgrados de la UNAM, y por lo tanto,
se rige por el RGEP, cuya ultima modificacion se aprobd el 15 de agosto de 2018 (Anexo 1)
por el Consejo Universitario, y por las normas operativas propias del Programa (Anexo 2).
Se pide a todos los alumnos y tutores del Programa consultar los documentos mencionados.
La maestria puede ser cursada en cualquiera de sus tres sedes: Instituto de Neurobiologia
(INB), Facultad de Estudios Superiores Iztacala (FESI) o Facultad de Psicologia (FP).

Todos los formatos necesarios para llevar a cabo los tramites escolares del Programa se
pueden consultar en www.maestria.inb.unam.mx. Los formatos que se presentan en esta
guia son ilustrativos y se recomienda no fotocopiarlos ni escanearlos, pues van cambiando
y siendo actualizados de forma continua. Este manual es un compendio de requisitos y
procedimientos que el estudiante debe seguir para cumplir con las normas operativas del
Programa, y estara sujeto a actualizaciones periddicas.

El programa de estudios de la maestria tiene una duracién de cuatro semestres y es
requisito indispensable la dedicacion de tiempo completo. Al finalizar el cuarto semestre el
alumno debera haber obtenido 120 créditos, asi como la realizacién de un proyecto de
investigacidn, la presentacidn de una tesis o monografia en forma escrita y su defensa oral
ante un sinodo de profesores, que sera designado por el Comité Académico del Programa.
Esta tesis deberd elaborarse de acuerdo con la “Guia para elaborar una tesis” incluida en el
presente documento.

Los tramites escolares deberdn realizarse por los alumnos en la Unidad de Ensefianza del
INB.

Es recomendable que con la mayor antelacidn posible, los interesados en ingresar al
Programa establezcan contacto con alguno (s) de los tutores del mismo. El Programa cuenta
con tutores acreditados en sus tres sedes: INB, FESI, FP. En el sitio
http://www.maestria.inb.unam.mx se puede consultar el directorio de tutores actualizado
y una breve descripciéon de las lineas de investigacion. De esta forma, ademas de
familiarizarse con los temas de estudio que se cultivan en el Programa, los alumnos podran
elegir aquel tema sobre el cual eventualmente desarrollardn su proyecto de investigacion.

El Comité Académico es el maximo érgano de decisidn operativa del Programa y esta
formado por el (la) director(a) de cada sede o un representante de este, 2 representantes
de tutores por cada sede, y en el caso de los alumnos, se cuenta con dos representantes (de
caulquier sede) que tienen voz y voto en dicho Comité.



PLAN DE ESTUDIOS

PROGRAMA: MAESTRIA EN CIENCIAS (NEUROBIOLOGIA)
Clave: 133

Plan: 4153

Entidades Académicas:

Instituto de Neurobiologia (INB): 059

Facultad de Estudios Superiores lIztacala (FESI): 300
Facultad de Psicologia (FP): 019

La Maestria cubre un total de 12 actividades académicas (120 créditos en total) distribuidos
de la siguiente forma:

MAPA CURRICULAR

Semestre 1 Semestire 2 Semestre 3 Samestre 4

Curso Basico da Neurobiologla Curso Basico de Neurobiologia Curso Basioo de Neurobiologla Tatler de Investigasion IV

TRAMITES ESCOLARES

Todos los tramites escolares del Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia) se llevan a
cabo en las oficinas de la Unidad de Ensefianza del Instituto de Neurobiologia.

Responsable de la Unidad:
Dra. Nuri Aranda Lopez
Extension 34017

Correo: posginb@unam.mx

Secretarias:

Maria del Carmen Mendoza Lépez
Extension 34016

Correo: mendoza@inb.unam.mx

Emilia Moreno
Extension 34016



Correo: agendaposgrado@inb.unam.mx

Para las sedes externas al INB, para tener apoyo los alumnos deberan ponerse en contacto
con:

Facultad de Psicologia:
Dra. Irma Yolanda del Rio Portilla
iyrp@unam.mx

Facultad de Estudios Superiores Iztacala
Dr. Rodrigo Erick Escartin Pérez
escartin@campus.iztacala.unam.mx

Es importante que todos los estudiantes proporcionen en su inscripcidon el correo
electrénico que revisan regularmente, pues este es el que la Coordinacién del Programa
utilizard para mantener la comunicacion. En caso de cambiar de direccién de correo, serd
importante que la cambien en el sistema SAEP para de ahi poder obtenerla.

INGRESO

El ingreso al Programa es anual, los requisitos y fechas se establecen y publican en la
Convocatoria de Ingreso en el mes de noviembre.

El proceso de seleccion abarca 4 etapas:

Etapa 1: Registro de aspirantes y envio de documentacion en linea a través del sistema de
la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE).

Etapa 2: Proceso de seleccion por parte del Comité Académico. Esta etapa consta de 3
evaluaciones: Examen de conocimientos previos, examen de habilidades y aptitudes,
entrevista de ingreso.

Etapa 3: Publicacidn de resultados.

Etapa 4: Entrega documental ante la DGAE.

Requisitos de ingreso
e El aspirante debera contar con: acta de nacimiento, CURP, identificacidn oficial,
titulo de licenciatura de una carrera afin al Programa, certificado oficial de estudios
de licenciatura con promedio minimo de 7.0.



e Las carreras afines al Programa son aquellas del drea biolégica, ciencias de la salud,
ciencias exactas, ciencias de la conducta, del drea de humanidades y otras que sean
considerados aceptables a juicio del Comité Académico.

e Disponibilidad para dedicar tiempo completo a las actividades del Programa de
Posgrado.

e En el caso de los aspirantes que hayan realizado sus estudios en el extranjero
deberan anexar:

o Constancia de equivalencia del promedio general emitida por la Direccién
General de Incorporacién y Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM.

o Constancia de conocimientos de lengua espafiola expedida por el Centro de
Ensefianza para Extranjeros (CEPE) de la UNAM. Los examenes validos en
este punto son: Examen de posesidén de lengua espafiola y/o Examen de
espafiol como lengua extranjera para el dmbito académico.

En el Anexo 3 se puede encontrar un ejemplo de Convocatoria de Ingreso para su uso como
referencia.

INSCRIPCIONES

La inscripcién al primer semestre conlleva la entrega de documentos para la conformacién
del expediente. Esta entrega se hace por cita directamente a Direccion General de
Administracion Escolar (DGAE), quien se encarga de resguardar y validar los documentos
originales de los estudiantes.

La inscripcion se lleva a cabo de forma semestral y en concordancia con el calendario
publicado por la DGAE. Las fechas se hacen saber a los estudiantes via correo electrénico
con suficiente anticipacion.

El proceso de inscripcién consta de los siguientes pasos:

1. Inscripcidon en el sistema SAEP. Dependiendo del semestre a cursar, los alumnos
inscribiran las siguientes actividades:

Semestre | Actividades

Primero | Taller de investigacién |

Curso basico de Neurobiologia: Neurobiologia celular y desarrollo
Optativa

Segundo | Taller de investigacion Il

Curso basico de Neurobiologia: Sistemas sensoriales y motores
Estadistica

Optativa

Tercero | Taller de investigacion Il




Curso basico de Neurobiologia: Sistema neuroenddcrino, conducta
y cognicién

Comunicacion cientifica

Optativa

Cuarto Taller de investigacion IV

2. Pago. Se hace un pago semestral de $200 por concepto de inscripcién. El pago
es por transferencia bancaria en cualquiera de las siguientes instituciones:

Banco Numero de Convenio
Scotiabank 3751

Santander, S.A. 6102

BBVA Bancomer, S.A. 1300962

3. Entregar en las oficinas de la Unidad de Ensefianza del INB ambos comprobantes:
deinscripcién y de pago. Solo se reciben via correo electrénico los comprobantes
de los alumnos inscritos en la Facultad de Psicologia (FP) y la Facultad de Estudios
Superiores de lztacala (FESI).

ELECCION DE TUTOR, SEDE Y CONFORMACION DEL COMITE TUTOR

Al ser aceptado en el Programa, el alumno deberd darse a la tarea de buscar un tutor. La
eleccién del tutor dependera de los intereses y gustos de cada uno de los alumnos. Con
base en lo anterior, se recomienda visitar el mayor nimero de laboratorios posible (en las
tres sedes) para tomar una decisién informada. La sede del alumno deberd ser la misma
gue la sede de adscripcion del tutor principal.

Una vez establecido y aprobado quién serd el tutor principal y discutido el proyecto de
investigacidn, se deberd conformar el Comité Tutor. El Comité estard integrado, ademas del
tutor principal, por dos académicos expertos en el area de estudio del alumno y al menos
uno de ellos deberd pertenecer a una sede distinta a la del alumno.

En el mes de octubre, el alumno debera entregar su propuesta de tutor, comité tutor y

proyecto al Comité Académico utilizando el formato disponible en el Anexo 4. El Comité
tiene la facultad de aprobar los comités y/o sugerir cambios.

EVALUACION SEMESTRAL

Ademads de las evaluaciones propias de cada materia, los alumnos deberan ser evaluados
de forma semestral por su Comité Tutor. El objetivo de estas evaluaciones es que el alumno



presente los avances de su proyecto de investigacion y discuta sus resultados con los
expertos que lo guiaran hacia la culminacidn de su proyecto.

Las normas operativas del Programa establecen que:

e El alumno y su tutor, o tutores principales, deberdn elaborar un plan individual de
actividades académicas, con base en el cual el alumno preparard su solicitud de
inscripcidn en las actividades académicas especificas que debera cursar durante el
semestre, con el visto bueno del comité tutor. (Norma 18)

e El desempefo académico de cada alumno debera ser evaluado integralmente cada
semestre por su comité tutor. Para la evaluacidn se tomard en cuenta el plan
individual del alumno elaborado previo al inicio del semestre entre él y su tutor o
tutores principales, y avalado por su comité tutor. (Norma 19)

Los alumnos deberdn presentar un informe oral sobre los avances de su trabajo de
investigacidn y las actividades académicas al Comité Tutor. Para fijar la fecha de evaluacion
correspondiente al trabajo de investigacion, el alumno debera entregar, con al menos una
semana de anticipacion al examen, el escrito correspondiente a su avance de tesis o de otra
modalidad de graduacién a todos los miembros del Comité Tutor. Una copia adicional de
este Ultimo documento, debera subirse en formato PDF a la plataforma especialmente
designada para dicho fin. El envio de este documento debe realizarse una semana antes de
la realizacidn del examen y el documento debe ser idéntico al enviado a los tutores. El no
cumplir con la entrega de este documento serd motivo suficiente para cancelar la
evaluacién semestral y en este caso, la calificacion del alumno serd una desfavorable.

El dia de la evaluacion el alumno debe contar con su acta de examen, misma que serd
entregada en la oficina de la Unidad de Ensefianza una semana antes del comienzo de las
evaluaciones. Es responsabilidad del alumno solicitar con tiempo dicho documento,
colectar las firmas autdgrafas y regresar el documento firmado a las oficinas de la Unidad
de Ensefianza para incorporarlo a su expediente. El acta debe ser llenada por el tutor
principal del alumno, especificando claramente las calificaciones: escrito y presentacién
oral. La calificacion final serd el promedio aritmético de las dos anteriores redondeada al
entero mas cercano.

BAJAS
Serdn causantes de baja:

1. Obtener una segunda evaluacion desfavorable (no aprobatoria) por parte del
Comité Tutor.

2. Inscribir dos veces la misma actividad académica sin acreditarla.

3. No obtener el grado en los plazos establecidos en el plan de estudios. El alumno
podra solicitar un plazo adicional de hasta dos semestres consecutivos para concluir
la totalidad de los créditos y graduarse. En caso de que no obtenga el grado, el
Comité Académico decidira si procede la baja definitiva del Programa.



OBTENCION DEL GRADO

Al concluir los créditos del Programa, el alumno comenzara con los tramites de obtencién
de grado. Las normas operativas del Programa (norma 26) establecen que la eleccién de la
modalidad de graduacion sera una decisidn colegiada, responsabilidad del tutor o tutores
principales, en conjunto con el Comité Tutor y el alumno. Esta decision serd acordada en la
evaluacidn global del tercer semestre. El alumno podra optar por graduarse a través de:

a) la modalidad de tesis,
b) la modalidad de articulo o
c) la modalidad de monografia.

Es responsabilidad del tutor o tutores principales y del comité tutor informar por escrito al
Comité Académico la decision tomada en cuanto a la modalidad de graduacion
determinada, toda decisidon debe ser fundamentada académicamente.

Una vez que el comité tutor avale que se ha cumplido con el documento realizado para
obtener el grado de maestro (a9, se procedera de acuerdo a lo siguiente, segun la
modalidad de graduacion:

Graduacion mediante tesis:

1. El Comité Académico asignard un jurado de examen de grado integrado por cinco
miembros. Este jurado se integrara por: el tutor principal, un integrante del comité
tutor, un invitado (que podra ser externo al Programa y a la Universidad) y dos
investigadores mas.

2. Revisidn de la tesis por parte del jurado y obtencion de votos aprobatorios. Sera
requisito que al menos cuatro de los cinco votos emitidos sean favorables, debiendo
presentar los cinco.

3. Solicitud de validacion documental (anexo 10)

4. Solicitud de autorizacion de examen (anexo 10)

5. Realizaciéon del Examen de Grado. En el examen de grado deberdn participar al
menos tres sinodales.

6. Tramite de emisidn de titulo o pergamino (anexo 10)

Graduacion mediante articulo

El articulo:
e Debera versar de manera central sobre la investigacién aprobada por el comité
académico, y que desarrollé en su proyecto de investigacién.



Debera estar publicado o aceptado para su publicacién en una revista indexada en
el Science Citation Index Expanded (Institute for Scientific Information, Thomson-
Reuters). El alumno debera ser el primer autor.

Deberd dar reconocimiento al Programa de Maestria en Ciencias (Neurobiologia) de
la UNAM.

El Comité Académico asignard un jurado de examen integrado por cinco miembros.

Cuando un alumno opte por esta modalidad de graduacion, deberd incluir una breve
introduccidn y conclusiones en idioma espafiol que junto, con el articulo, entregard a los

sinodales.

1. Lossinodales deberan emitir su voto

2. Sera requisito que al menos cuatro de los cinco votos emitidos sean favorables,
debiendo presentar los cinco.

3. En el examen de grado deberdn participar al menos tres sinodales.

4. La defensa oral incluira una sesion de preguntas y respuestas sobre el tema y/o la
actividad de investigacion que el alumno llevé a cabo durante sus estudios.

5. Solicitud de validacion documental (anexo 10)

6. Solicitud de autorizacion de examen (anexo 10)

7. Realizaciéon del Examen de Grado. En el examen de grado deberdn participar al
menos tres sinodales.

8. Tramite de emision de titulo o pergamino (anexo 10)

Graduacién mediante monografia

El Comité Académico asignard un jurado de examen integrado por cinco miembros

El jurado asignara al alumno cinco temas relacionados, pero no idénticos al tema del
proyecto de investigacion desarrollado durante sus estudios de maestria. El jurado
podra consultar a los miembros del comité tutor para la asignacién de los temas;

El alumno elegird uno de los cinco temas, el cual debera desarrollar en forma de
monografia, en un plazo no mayor a tres meses, contados a partir de la fecha de
eleccion del tema.

Después de haber obtenido comentarios y correcciones por parte de los miembros
de su comité tutor, el alumno entregard la monografia a cada miembro del jurado;

Los sinodales deberdn emitir su voto fundamentado por escrito;

Serd requisito para presentar el examen de grado que al menos cuatro de los cinco
votos emitidos sean favorables, debiendo presentar los cinco;

En el examen de grado deberdn participar al menos tres sinodales;

La defensa oral de la monografia incluira una sesién de preguntas y respuestas sobre
el tema de la monografia y/o de la investigacidn que el alumno llevé a cabo durante
sus estudios.

Solicitud de validacion documental (anexo 10)



10. Solicitud de autorizacién de examen (anexo 10)

11. Realizacién del Examen de Grado. En el examen de grado deberan participar al
menos tres sinodales.

12. Tramite de emisién de titulo o pergamino (anexo 10)

El alumno debera considerar que el proceso administrativo para obtener la autorizacion de
examen de grado tiene una duracién aproximada de un mes una vez que se entregan todos
los documentos. En caso de querer ingresar a algln programa de doctorado en el semestre
inmediato a su egreso, el alumno debera ceiirse al cronograma de graduacidon que se
muestra en el anexo 7.

HONORES Y DISTINCIONES

Mencion Honorifica

Con base en el articulo 2, inciso c y en el Articulo 12 del Reglamento del Reconocimiento al
Meérito Universitario y en el Articulo 27 del Reglamento General de Exdmenes, el Comité
académico del Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia) ha establecido los siguientes
criterios para el otorgamiento de la Mencién Honorifica en el Examen de Grado:

1. El/la sustentante debe tener un promedio minimo de 9.0 tomando en cuenta la
totalidad de las actividades académicas del plan de estudios.

2. El/la sustentante no debe tener calificaciones de NP o NA en su historial académico.

3. El/la sustentante debe haber concluido la totalidad de las actividades académicas
del plan de estudios en un periodo maximo de cuatro semestres.

4. ElExamen de Gradoy el trabajo escrito presentado para obtener el grado deben ser
de excepcional calidad (Anexo 8) por dictamen unanime de los sinodales presentes
en el examen.

Medalla Alfonso Caso

Se otorgara la medalla de plata Alfonso Caso al graduado mas distinguido de acuerdo con
el procedimiento siguiente (anexo 9):

Los alumnos de maestria requeriran un promedio de nueve como minimo, no tener en su
historial académico calificaciones de NA (no acreditada), asi como haber cubierto todos los
créditos y requisitos del plan de estudios en el tiempo estipulado en el mismo. Cuando se
incluya la realizacién de una tesis, se evaluard su calidad.

El jurado del examen de grado debera recomendar su otorgamiento.



El Comité Académico respectivo valorard dichas recomendaciones y, en su caso, propondra
al alumno, de entre los graduados o diplomados en cada afio natural, para su consideracién
al H. Consejo Universitario.

Sélo podra otorgarse una medalla por programa, por cada afio natural.

BECAS

El Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia) pertenece al Padréon Nacional de
Posgrados de Calidad del CONACyT dentro de la categoria de consolidado con competencia
internacional. Es un Programa escolarizado con orientacién a la investigacion.

Los tramites de postulacidn, seguimiento y conclusiéon de beca se hacen a través de la
Subdireccién de Apoyo a Coordinaciones (Mddulo de Becas).

La encargada de dar apoyo a los estudiantes del Programa Maestria en Ciencias
(Neurobiologia) es la Lic. Diana Garcia Martinez, cuya informacion de contacto se incluye a
continuacion:

Lic. Diana Garcia Martinez
Extension UNAM 80250
Correo: mae-neuro-bec-conacyt@posgrado.unam.mx

Dada la importancia de mantenerse al dia en los tramites referentes a la beca, se invita a
los estudiantes a mantenerse al pendiente de todos los correos enviados por la Lic. Diana
Garcia.

Postulacion
El reglamento y asignacion de las becas se rigen por la Convocatoria “BECAS CONACYT
NACIONALES”. Los requisitos para poder postularse son:

I.  Estarinscrito(a) en un Programa de Posgrado presencial registrado en el PNPC.

ll.  Dar de alta o haber actualizado su Curriculum Vitae Unico (CVU) en el portal del
Conacyt antes de la fecha de postulacidon de su solicitud.

lll.  Entregar la documentacién requerida a la Coordinacién Académica del Programa de
Posgrado en el cual esta inscrito, para que sea capturada su solicitud en el portal del
Conacyt.

IV.  Haber obtenido:

Un promedio minimo de 7.80 en el nivel de estudios inmediato anterior si fueron
realizados en el pais y de 8.00 si fueron realizados en el extranjero o;
si no cumple con el punto anterior, tener un promedio minimo de 8.00 en cada uno
de los periodos escolares cursados dentro del programa de posgrado que postula su
beca (promedio recuperado) y tener todas las materias aprobadas.



V.  Ser estudiante de tiempo completo dentro del Programa de Posgrado.

VI.  Sifue becaria o becario Conacyt, se requiere que haya obtenido el grado para el cual
se le otorgd la beca y realizado el tramite de Conclusién para obtener la Carta de
Reconocimiento o la Carta de No Adeudo.

VII.  Firmar electrénicamente la solicitud de beca, para ello debe tener la e.firma (antes
Firma Electronica Avanzada FIEL), la cual deberd tramitar ante el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), y atender los demas requerimientos, en el sistema
del CONACyT.

Es importante recalcar que la asignacidon de becas estd sujeta a disponibilidad presupuestal
y no depende de la Coordinacidn del Programa.

Desempefio

El alumno que recibe beca tiene la obligacion de presentar al término de cada semestre su
“Informe de desempeio”. Debe presentarse un informe por cada semestre que se haya
recibido beca, incluso cuando el alumno ya haya egresado, deberd presentar el informe del
ultimo semestre. La misma consideracidon aplica para los casos en los que la beca se
suspende por algun incumplimiento. Las fechas establecidas para presentar los informes de
desempefiio son establecidas por el CONACyT vy, por tanto, son improrrogables.

El instructivo para la presentacién del informe de desempefio se publica cada semestre en
https://www.posgrado.unam.mx/alumnos/becas/desempeno becario.php. En el anexo 5
se encuentra un ejemplo de formato de desempefio.

Los formatos de desempefio deben ir firmados por el tutor y por el Coordinador del
Programa. Cada semestre se indican las fechas en las que se recibirdn los formatos ya
firmados por el tutor para la firma del Coordindor.

Cancelacién
Las causas para la cancelacidon definitiva de la beca son las siguientes:
e Desercion
e Recibir evaluacidn semestral desfavorable en dos semestres consecutivos
e Enfermedad critica
e Renuncia explicita
e Contar con otros ingresos
e Obtencidn del grado previo al término de la vigencia de la beca
e Proporcionar informacién falsa
e Solicitud de la institucién

Suspensién
Procede la suspensién temporal de la beca en los siguientes casos:
e Incurrir en alguna falta al reglamento del CONACyT



e Haber obtenido en el Ulitmo semestre cursado un promedio menor a 8.0, contar con
NA o NP, o tener una calificacién igual o menor a 5 en alguna asignatura

e No entregar el informe de desempefio

e Solicitud del Programa de Posgrado

e Incapacidad temporal

e Solicitud personal

Si se solicita la suspension temporal de la beca, el pago se suspende hasta la
reincorporacioén sin modificar la fecha de término del apoyo.

Reactivacion
En el caso de las becas que se encuentran suspendidas, se podra realizar el tramite de
reanudacidn siempre y cuando sea por alguno de los siguientes motivos:

e Por enmendar la falta cometida. Se enviaran los siguientes documentos:

(@)

(@)

Comprobante de registro académico del periodo correspondiente con
cédigo “QR”

Constancia de actividades académicas con cédigo “QR”

Formato de desempeiio del becario correspondiente al periodo que no se
tuvo beca (en el espacio de observaciones el tutor especificara los motivos
de la suspensién).

Aval de reincorporacidn al Programa de Posgrado

e Por reincorporacién al Posgrado. Se enviardn los siguientes documentos:

Conclusion

(@)

Comprobante de registro académico del periodo correspondiente con
cédigo “QR”

Constancia de actividades académicas con cédigo “QR”

Aval de reincorporacidn al Programa de Posgrado

El tramite Conclusion de Beca se solicita al CONACYT una vez que se ha cumplido con el
objetivo de la beca (obtencion del Grado). Mediante él, se obtiene la carta de
reconocimiento o carta de no adeudo segun sea el caso:

e Carta de reconocimiento. Documento que se expide a peticién del becario por el
cual se hace constar que cumplié con el objeto para el cual se le otorgé la beca. Para
solicitarla, la beca asignada debe presentar el estatus de “Baja” y se requiere contar
con el Acta de Examen o el Grado, en archivo PDF no mayor a 1.7 megas.

e Carta de No Adeudo. De no haber cumplido con el objeto de la beca, y de
conformidad con el reglamento de becas, el interesado debera solicitarla con el
objeto de acreditar que la beca no fue ejercida.



APOYO PAEP

El Programa de Apoyo a los Estudios de Posgrado estd dirigido a los Programas de Posgrado
para desarrollar proyectos institucionales, avalados por los Comités Académicos,
orientados al fortalecimiento de la infraestructura de los Posgrados y la formacion
académica de los alumnos. La convocatoria del PAEP es anual y se publica en Gaceta UNAM
y en el sitio web de la Coordinacién de Estudios de Posgrado.

Los apoyos se otorgan para la realizacidon de actividades tales como participacién en
congresos, cursos, talleres y estancias de investigacidn. Por acuerdo del Comité Académico,
las estancias solo podrdan ser solicitadas si el alumno ya presentd du cuarto tutoral y cuenta
con un avance sustancial de su escrito de tesis.

Todas las solicitudes de apoyo PAEP deberdn contar con el aval del Comité Tutor y ser
aprobadas por el Comité Académico.

El alumno deberd estar inscrito durante el periodo de la actividad. Para la participacién en
congresos, el apoyo sera Unicamente para alumnos ponentes.

Procedimiento para solicitar aula de videoconferencia y/o zoom

El Posgrado cuenta con licencias de Zoom que los alumnos pueden utilizar para llevar a cabo
clases, exdmenes y/o seminarios. Las sesiones estan sujetas a disponibilidad y deben
solicitarse con al menos 72 hrs de anticipacidon al correo zoom@inb.unam.mx.

Debido a la emergencia sanitaria por COVID-19, los servicios de videoconferencia se
encuentran suspendidos hasta nuevo aviso.

Convocatoria del Programa de Estimulo a la Graduacion Oportuna
(PEGO)

La Coordinacion General de Estudios de Posgrado (CGEP) contribuye al fortalecimiento de
los Programas de Posgrado estimulando la obtencion del grado de manera oportuna de los
egresados, a través de un incentivo econédmico.

El estimulo se asigna a los egresados que hayan concluido sus estudios en el tiempo maximo
gue se sefala en el RGEP. En el caso de nuestro Programa, para ser acreedor al estimulo el
grado debera obtenerse a mas tardar en el quinto semestre posterior a la primera
inscripcion.

El registro serd en linea y los interesados deberan ingresar al Sistema Integral de
Informacién del Posgrado (SIIP) en los periodos sefalados en la Convocatoria, la
coordinacion del Programa validard la informacion y postulara a los candidatos ante la
CGEP. La convocatoria es semestral y se publica en Gaceta UNAM vy en el sitio web de la
CGEP (https://www.posgrado.unam.mx).




Guia para elaborar una tesis

Esta guia pretende uniformizar, en lo posible, la presentacion de las tesis. Se recomienda
ceiiirse lo mas posible a esta guia durante la elaboracién de la tesis.

La tesis debe ser escrita en computadora (fuente Arial o Times New Roman, tamafio 12), en
hojas tamafio carta, con un espaciado de 1.5. En caso de imprimirse, se utilizara papel bond
blanco por un solo lado. Los margenes superior, inferior, y laterales deberdn ser de 2.5 cm.

Las paginas deberdan numerarse de manera consecutiva. La numeracién ardbiga se inicia
después del indice. Cualquier indicacion de pagina que vaya antes de esta seccién se puede
hacer con nimeros romanos (minusculas).

Sugerencia de contenido:
Caratula de la tesis
Hoja de firmas
Resumen en espafiol
Resumen en inglés
Agradecimientos y dedicatorias
Abreviaturas
indice
Texto de la tesis:
Introduccién
Antecedentes
Justificacién
Hipotesis
Objetivos
Material y métodos
Resultados
Conclusiones
Discusion

Referencias

Lista de figuras y tablas

Apéndices



Ejemplo de caratula de tesis

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
MAESTRIA EN CIENCIAS (NEUROBIOLOGIA)
(OPCIONAL: ENTIDADES PARTICIPANTES)
(OPCIONAL: NEUROBIOLOGIA)

(TITULO DEL TRABAJO)

(MODALIDAD DE GRADUACION)
QUE PARA OPTAR POR EL GRADO DE:
MAESTRO (A) EN CIENCIAS

PRESENTA:
(NOMBRE DEL ALUMNO)

TUTOR O TUTORES PRINCIPALES

ENTIDAD(ES) DE ADSCRIPCION

EN SU CASO, MIEMBROS DEL COMITE TUTOR
ENTIDAD(ES) DE ADSCRIPCION

LUGAR, MES Y ANO EN QUE SE REALIZO EL EXAMEN



Ejemplo Hoja de Firmas

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SEDE

Los miembros del Comité Tutoral certificamos que la tesis elaborada por: Nombre del
alumno, cuyo titulo es: “Titulo de la tesis” se presenta como uno de los requisitos para
obtener el grado de Maestro (a) en Ciencias (Neurobiologia) y cumple con los criterios de
originalidad y calidad requeridos por la Coordinacidn General de Estudios de Posgrado de

la Universidad Nacional Autdnoma de México.

Presidente:

Secretario:

Vocal:

Suplente:

Suplente:

Coordinador del Programa



Agradecimientos institucionales

Al Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
CvuU

Otras instituciones/programas de la UNAM de las que el estudiante haya recibido apoyo
economico

A la Coordinacién General de Estudios de Posgrado de la UNAM

A la Coordinacién del Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia)
Nombre del Coordinador (a) en funciones

A la Unidad de Ensefianza
Nombre de la persona encargada

A la Unidad de Videoconferencia
Nombre de la persona encargada

Otras Unidades de Apoyo que hayan brindado servicios
Nombres de las personas encargadas



Titulos y subtitulos

Cada una de las secciones de la tesis debera tener un titulo (introduccién, objetivos, etc) y
tantos subtitulos como sea necesario para dar claridad a la presentacion del trabajo. Las
notas al pie de pagina deberan reducirse al minimo.

La numeracion y letras para las secciones y subsecciones de cada capitulo deberan hacerse
de acuerdo el siguiente esquema:

1. EFECTO DE LA NORADRENALINA SOBRE LA MEMORIA

a. EFECTO DE LOS AGONISTAS
i. Efecto de la dosis
1. 0.1 pg/ml
2. 1.0 pg/ml
ii. Efecto del momento de la aplicacién
1. Antes del aprendizaje
2. Durante la fase de consolidacién

b. EFECTO DE LOS ANTAGONISTAS

Tablas y figuras

Cada tabla deberd de tener un titulo apropiado, numerada de manera consecutiva (con
numeros ardbigos). Tanto las tablas como las figuras deberas ser auto contenidas, es decir,
se deberdn entender sin necesidad de recurrir al cuerpo del texto. Ademas, deberan ser
legibles, por lo que el tamafio de los numeros, letras y leyendas deberan ser proporcionales
al tamafo de la misma.

A todos los esquemas, fotografias, graficas, etc., se les deberd nombrar “figura” y se les
asignardn numero arabigos consecutivos.

Referencias bibliograficas
Las referencias se citaran utilizando el formato APA 72 edicion.

Para evitar inconsistencias en la captura, se invita a los estudiantes a utilizar cualquier
software disefiado para tal fin (Endnote, Mendeley, JabRef, CiteULike, Papers, Zotero).

La lista de referencias debe iniciar en una nueva pagina, separada del texto. A continuacién
se incluye una breve guia del Estilo APA, version 2020 (adaptado del Manual of the
American Psychological Association, Seventh Edition).

La lista de referencias debe ser ordenada alfabéticamente por el primer apellido del autor
seguido de las iniciales del nombre del autor.



Referencias con mas de un autor
e Hasta veinte autores. Los nombres deben estar invertidos (Apellido, Nombre). Se
deberan informar los nombres de hasta veinte autores en la lista de referencias.

Ejemplos:

Akirav, I. (2013). Cannabinoids and glucocorticoids modulate emotional memory after
stress. Neuroscience and Biobehavioral Reviews, 37(10 Pt 2), 2554-2563.
https://doi.org/10.1016/j.neubiorev.2013.08.002

Abbott, L. F.,, & Nelson, S. B. (2000). Synaptic plasticity: Taming the beast. Nature
Neuroscience, 3 Suppl, 1178-1183. https://doi.org/10.1038/81453

Mazzucchelli, C., Vantaggiato, C., Ciamei, A., Fasano, S., Pakhotin, P., Krezel, W., Welzl, H.,
Wolfer, D. P., Pages, G., Valverde, O., Marowsky, A., Porrazzo, A., Orban, P. C,
Maldonado, R., Ehrengruber, M. U., Cestari, V., Lipp, H. P.,, Chapman, P. F.,
Pouyssegur, J., & Brambilla, R. (2002). Knockout of erkl map kinase enhances
synaptic plasticity in the striatum and facilitates striatal-mediated learning and
memory. Neuron, 34(5), 807-820. https://doi.org/10.1016/s0896-6273(02)00716-x

e Mas de veinte autores. Se deben enumerar los primeros 19 autores y luego utilizar
puntos suspensivos después del nombre del 192 autor. Después de esto, escribir el
nombre del ultimo autor.

Ejemplo:

Gassmann, M., Shaban, H., Vigot, R., Sansig, G., Haller, C., Barbieri, S., Humeau, Y., Schuler,
V., Muller, M., Kinzel, B., Klebs, K., Schmutz, M., Froestl, W., Heid, J., Kelly, P. H., Gentry, C.,
Jaton, A. L., Van der Putten, H., Mombereau, C., . . . Bettler, B. (2004). Redistribution of
GABAB(1) protein and atypical GABAB responses in GABAB(2)-deficient mice. The Journal of
Neuroscience, 24(27), 6086-6097. https://doi.org/10.1523/INEUROSCI.5635-03.2004




Biblioteca del Campus Juriquilla

La Biblioteca del Campus Juriquilla de la UNAM es una unidad de informacion especializada
en los campos de las Neurociencias, Ciencias de la Tierra y en Fisica Aplicada y Tecnologia
Avanzada. Quedd establecida en el mes de noviembre de 2006 y fue el resultado de la
fusidn de las Bibliotecas departamentales que existieron en el Instituto de Neurobiologia,
el Centro de Geociencias y del Centro de Fisica Aplicada y Tecnologia Avanzada.

Actualmente esta Biblioteca cuenta con mas de 14 mil volimenes de libros y 431 titulos de
revistas cientificas, entre estos, 107 titulos son suscripciones vigentes. Ha reunido ademas
mas de 1300 volumenes de tesis de licenciatura, maestria y doctorado, tanto de la UNAM
como de otras universidades, en dreas relacionadas con las tareas de investigacién que se
realizan en este Campus.

Los alumnos del Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia) pueden hacer uso de los
recursos de la Biblioteca. Para esto, deben registrarse utilizando el formato en el Anexo 6.

Solicitud de correo electronico

Todos los alumnos tienen a su disposicion servicio de correo electrénico gratuito con el
dominio @comunidad.unam.mx y la infraestructura de Microsoft.

Las cuentas de correo electrénico @comunidad.unam.mx se asignan Unicamente a alumnos
vigentes. Las caracteristicas del servicio son las siguientes:

e Cuenta de correo electronico con directorio de contactos, calendario vy
administrador de tareas, utilizando Microsoft 365.

e 50 GB de almacenamiento.

e Proteccidn antivirus y antispam.

e Aplicaciones de Microsoft Office en Web para crear y editar documentos de Word,
Excel, PowerPoint y OneNote con cualquier explorador Web (no incluye aplicaciones
Office en equipos personales, ni correo de voz).

Para activar la cuenta deberdn acceder al sitio https://www.comunidad.unam.mx en la
seccién “solicitar cuenta”.
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MobiFicACIONES A LA LEGISLACION UNIVERSITARIA APROBADAS POR EL CONSEJO UNIVERSITARIO
EN SU SESION EXTRAORDINARIA DEL 15 DE AGosTO DE 2018

El Consejo Universitario, en su sesion extraordinaria del 15 de
agosto de 2018, aprobd la adicién de los articulos 140 al 153
al Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de
México, recorriendo lanumeracion de los articulos subsecuentes
del154a 160, que se derivade lacreacion del Consejo Académico
de Posgrado, para quedar en los términos siguientes:

EstaTuto GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA
pe MExico

TituLo OcTAvo
DE Los ConsEJos AcADEMICOS DE AREA, LOos CONSEJOS
AcADEmicos DEL BACHILLERATO Y DE PosSGRADO
Y EL ConsEeJo DE DiFusiON CULTURAL

CaPpiTULO I
DeL ConseJo AcapeEmico bE PosGRADO

SEccION A
DEe LA NATURALEZA, OBJETIVOS Y FUNCIONES

Articulo 140.- El Consejo Académico de Posgrado es el érgano
colegiado de caracter propositivo, de planeacion, evaluacion
y toma de decisiones académicas, encargado de establecer
politicas generales para fortalecer el Sistema de Estudios de
Posgrado.

Articulo 141.- El Consejo Académico de Posgrado tendra las
atribuciones siguientes:

I. Elaborar, modificar y aprobar los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado;

Il. Aprobar la incorporacién o desincorporacion de entidades
académicas de la Universidad o la participacion de institu-
ciones externas en programas de posgrado;

Ill. Revisary, en su caso, aprobar las propuestas de creacion,
modificacion o cancelacion de un plan de estudios o programa
de posgrado;

IV. Enviar a través de la instancia correspondiente al Consejo
Universitario su opinién sobre las propuestas de creacion,
cancelacion, cambio de nombre o denominacion de un plan
de estudios o programa de posgrado y el otorgamiento de
nuevos grados para su aprobacion definitiva;

V. Revisar y, en su caso, aprobar la creacion o modificacion
de las normas operativas de los programas de posgrado;

VI. Recomendar criterios generales de ingreso, permanencia,
egreso y graduacion del alumnado de posgrado;

VII. Formular y decidir las politicas, los criterios y estrategias
que fortalezcan la articulacion y operacion del Sistema de
Estudios de Posgrado de la Universidad;

VIII. Asesorar a las autoridades universitarias sobre iniciativas
y programas relacionados con el posgrado;

IX. Aprobar y proponer ante las instancias correspondientes el
Plan de Desarrollo del Sistema de Estudios de Posgrado de

la Universidad y darle seguimiento;

X. Constituir comisiones para el funcionamiento operativo del
Consejo Académico de Posgrado;

XIl. Dirimir las controversias que surjan en la realizacion de las
actividades académicas en los programas de posgrado,
entre el titular de la coordinacion del programa, el comité
académico, los tutores, el profesorado y el alumnado;

Xll. Recomendar acciones que favorezcan la vinculacién y la
cooperacion coninstituciones académicas, publicas, sociales
y privadas en el marco de los estudios de posgrado;

XIll. Establecer, en los Lineamientos Generales para el Fun-
cionamiento del Posgrado, las politicas, los mecanismos y
procedimientos administrativos flexibles para favorecer la
internacionalizacion de los programas de posgrado;

XI1V. Definirlos criterios para la asignacion de recursos y proponer
alasinstancias correspondientes el presupuesto del Sistema
de Estudios de Posgrado de la Universidad;

XV. Recibir anualmente y resguardar los informes que le
entreguen los comités académicos sobre la formalizacion
de los convenios de colaboracién que se celebren con otras
instituciones;

XVI. Decidirsobre las propuestas de baja del alumnado remitidas
porlos comités académicos de los programas de posgradoen
términos del Reglamento General de Estudios de Posgrado, y

XVII. Las demas contempladas en la Legislacion Universitaria
y las que le asigne el Consejo Universitario.

Seccion B
DE LA INTEGRACION Y ESTRUCTURA

Articulo 142.- EI Consejo Académico de Posgrado se integra por:
I. Lapersonatitular de la Secretaria General, quien lo preside;

Il. La persona titular de la Coordinacion General de Estudios
de Posgrado, quien estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva
y presidira en caso de ausencia del Secretario General;

Ill. Dos directoras o directores de facultades o escuelas, cuya
eleccién sera de acuerdo con los mecanismos que el Colegio
de Directores establezca;

IV. Dosdirectoras odirectores de institutos o centros. Uno electo
por el H. Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica y
otro por el H. Consejo Técnico de Humanidades;

V. Los cuatro titulares de las coordinaciones de los consejos
académicos de area;

VI. Cuatro representantes del profesorado de los programas de
especializacion, uno por cada area del conocimiento, electos
por el personal académico de estos estudios, mediante
votacion universal, libre, directay secreta, porvia electronica;
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VII. Cuatro tutores de programas de maestria, uno por cada area
del conocimiento, electos por los tutores de los programas
del area correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

VIII. Cuatro tutores de programas de doctorado, uno porcada area
del conocimiento, electos por los tutores de los programas
del area correspondiente, mediante votacién universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

IX. Cuatro integrantes del personal académico representantes
de los consejos académicos, uno por area del conocimiento,
electos mediante los mecanismos que los propios consejos
establezcan;

X. Cuatro representantes alumnos de los programas de
maestria, uno por cada area del conocimiento, electos por
el alumnado inscrito en los programas de posgrado del area
y grado correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

XI. Cuatro representantes alumnos de los programas de doc-
torado, uno por cada area del conocimiento, electos por el
alumnado inscrito en los programas de posgrado del area y
grado correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

Xll. Cuatro representantes alumnos de los programas de
especializacion, electos entre el alumnado inscrito en éstos,
mediante votacion universal, libre, directa y secreta, por via
electronica, y

XIlII. Cuatro representantes de las y los coordinadores de pro-
gramas de posgrado de maestria y doctorado, uno por cada
area de conocimiento, electos porlasy los coordinadores del
area correspondiente, cuya eleccién sera de acuerdo con
los mecanismos que ellos mismos establezcan.

Cada integrante del Consejo participara con voz y voto.

Los representantes sefalados de las fracciones VI a Xl del
presente articulo, contaran con un suplente que sera electo o
designado, segun corresponda, de la misma forma que el titular.

Los representantes suplentes sdélo podran asistir a las sesiones
del Consejo Académico de Posgrado en ausencia del represen-
tante propietario.

Las personas representantes del alumnado duraran en su
encargo dos afos y cuatro en el caso del profesorado, tutores
y personal académico; quienes representen a los coordinadores
seran electos por un maximo de tres anos, en la inteligencia de
que, al dejar el cargo cesara su funcién en el Consejo.

En ningun caso, los representantes podran ser reelectos de
manera consecutiva.

Una vez constituido, el Consejo Académico de Posgrado
podra invitar a sus sesiones de manera permanente, temporal
o puntual, a otras instancias que juzgue pertinentes, quienes
podran participar unicamente con voz.

El Consejo Académico de Posgrado procedera, a través del
mecanismo que sefale su reglamento interno, a la sustitucién
de los miembros que no puedan cumplir con la responsabilidad
del cargo.

Articulo 143.- La persona titular de la Coordinacion General de
Estudios de Posgrado sera designada y removida porla persona
titular de la Rectoria y tiene las siguientes atribuciones:

I.  Convocarennombre del Presidente y presidiren suausencia
las sesiones de Consejo;

Il. Proponer al Consejo la designaciéon de miembros de las
comisionesy actuarcomo presidente ex oficiode las mismas;

Ill. Cuidar del cumplimiento de las disposiciones que dicte el
Consejo y ejecutar las decisiones de éste;

IV. Apoyar el enlace con los consejos académicos de area, asi
como con las autoridades y las dependencias universitarias;

V. Asistir al Colegio de Directores de Facultades y Escuelas, y

VI. Las demas que le confieran la Legislacion Universitaria y el
Rector.

Articulo 144.- Los requisitos para ser titular de la Coordinacién
General de Estudios de Posgrado son los siguientes:

I.  Tener cuando menos 30 afios de edad y no mas de 70 en
el momento de la designacion;

Il. Tener grado de doctora o doctor;

Ill. Teneracreditacion como tutoren algun programa de posgrado
de la Universidad;

IV. Ser profesor de carrera o investigador, titular, definitivo en
la Universidad, y

V. Nohaberrecibido sancién porincurriren algunade las causas
graves de responsabilidad que establece la Legislacion
Universitaria.

Seccion C
DE LA DESIGNACION Y REQUISITOS

Articulo 145.- El profesorado y los tutores del posgrado que
tengan mas de tres afos de antigliedad en el programa elegiran
cada cuatro afos a sus representantes ante el Consejo Aca-
démico de Posgrado, mediante voto universal, libre, directo y
secreto, por via electronica.

Larenovacion de lamitad de los representantes del profesorado,
tutoresy personal académico se realizara de manera escalonada
cada dos afos.

Articulo 146.- Elalumnadoinscrito enlos programas de posgrado
elegira a sus representantes cada dos anos, mediante voto
universal, libre, directo y secreto, por via electrénica.

Articulo 147.- Por cada representante propietario del profeso-
rado, tutores, personal académico y del alumnado, se elegira un
suplente que debera cumplir con los mismos requisitos.

Los suplentes solo podran asistir a las sesiones del consejo en
ausencia del propietario.

En caso de que el propietario quede impedido de forma perma-
nente para terminar el periodo, el suplente asumira la titularidad.
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Articulo 148.- Para ser consejero representante del profeso-
rado, tutores y personal académico, sera necesario cumplir los
siguientes requisitos:

I.  Ser reconocido en su area de conocimiento y haberse
distinguido en sus labores docentes, de investigacion o de
difusion;

Il. Poseer el grado académico correspondiente al nivel en el
que imparte catedra o funge como tutor;

Ill. Ser personal de carrera titular, definitivo, o su equivalente,
con mas de seis afos de servicios docentes en el programa
de posgrado correspondiente. En el caso de programas de
posgrado de nueva creacion, se consideraran seis afos
de experiencia académica o profesional.

IV. No ocupar en la Universidad ningun puesto administrativo
o0 académico-administrativo al momento de la eleccion, ni
durante el desempefo de su cargo, y

V. No haber sido sancionado por cometer faltas graves contra
la disciplina universitaria.

Articulo 149.- Para ser consejero representante del alumnado
sera necesario cumplir los requisitos siguientes:

|.  Estar inscrito en un programa de estudios de posgrado en
el nivel y area al que se postule;

Il. En el caso de especializacién, para alumnos de semestres
posteriores al primero, haber acreditado todas las actividades
académicas con un promedio de calificaciones minimo de
8.5;

Ill. En el caso de maestria, tener acreditadas todas las activida-
des académicas, conforme al tiempo establecido en el plan
de estudios con un promedio minimo de 8.5, de los afios
0 semestres anteriores, segun corresponda, al momento
de la eleccién. Estar inscrito en la totalidad de materias
establecidas para el semestre correspondiente;

IV. En el nivel de doctorado, tener evaluaciones favorables del
tutor, tutores principales o comité tutor en las actividades
académicas de los afios o semestres anteriores, segun
corresponda, al momento de la eleccion;

V. No ocupar en la Universidad ningin puesto administrativo
0 académico-administrativo al momento de la eleccion ni
durante el desempefo de su cargo;

VI. Manifestar por escrito, en el momento de su registro como
candidato, su compromiso y disponibilidad para participar
en las tareas encomendadas en el Consejo Académico de
Posgrado, en caso de resultar electo, y

VII. No haber sido sancionado por cometer faltas graves contra
la disciplina universitaria.

Seccion D
DeL FuNcIONAMIENTO

Articulo 150.- El Consejo Académico de Posgrado trabajara
en pleno o en comisiones, que podran ser permanentes o
especiales. Las comisiones seran las que el Consejo designe
paratratar asuntos de sucompetenciay podran incluir a expertos

designados por el propio Consejo, quienes tendran caracter de
asesores invitados.

Articulo 151.- El Consejo Académico de Posgrado celebrara
al menos cuatro sesiones ordinarias al afo, y extraordinarias
cuando lo considere necesario el Secretario Ejecutivo o un
grupo de consejeros que represente cuando menos un tercio
del total del Consejo.

Articulo 152.- El funcionamiento del Consejo Académico de
Posgrado se realizara de conformidad con lo siguiente:

I. Cuandoel Consejo Académico de Posgrado funcione enpleno
actuara validamente con mas de la mitad de sus miembros, a
menos que se traten casos en los que se requiera un quorum
especial;

Il. Si por falta de quorum no se instala una sesién, se citara
inmediatamente para una segunda que podra efectuarse
con los consejeros presentes;

Ill. Salvo prevencion de éste u otros ordenamientos, el Consejo
Académico de Posgrado adoptard sus resoluciones por
mayoria simple de votos de los presentes, y

IV. Lasvotaciones seran econémicas, amenos que el Secretario
Ejecutivo o dos consejeros pidan que sean nominales,
por cédulas o secretas. Sélo tendran derecho a votar los
consejeros presentes en la sesion.

Articulo 153.- Cuando el Consejo funcione por comisiones, éstas
se consideraran legalmente instaladas con la mitad mas uno de
sus miembros y tomaran decisiones validamente por mayoria
de votos. Si no hay quorum se citara por segunda ocasion y
la comisidn tomara sus determinaciones por mayoria de los
miembros que asistan, considerandose legalmente instalada.

CarpituLo IV
DeL ConseJo pe DiFusioN CuLTURAL
Seccion A
GENERALIDADES

Articulos 154 a 160...

TRANSITORIOS
PriMERO. Las presentes modificaciones entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacion en Gaceta UNAM.

Secunpo. El primer Consejo Académico de Posgrado debera
integrarse en un plazo no mayor a seis meses, contados a partir
de la fecha de publicacion de la presente modificacion, previa
convocatoria que emitala personatitular de la Secretaria General.

Tercero. En tanto no se modifique la normatividad correspon-
diente, el Consejo Académico de Posgrado realizaralas funciones
enmateria de posgrado asignadas alos consejos académicos de
area. De igual manera cuando la norma mencione al Consejo
de Estudios de Posgrado debera entenderse que se refiere al
Consejo Académico de Posgrado. Asimismo, cuando se sefale
a la Coordinacion de Estudios de Posgrado o al Coordinador
de Estudios de Posgrado, se entendera como Coordinacion
General de Estudios de Posgrado o Coordinador General de
Estudios de Posgrado, respectivamente.

CuarTo. Se derogan todas aquellas disposiciones juridicas que
se opongan a la presente modificacion.
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MobiFiIcACIONES A LA LEGISLACION UNIVERSITARIA APROBADAS POR EL CONSEJO
UNIVERSITARIO EN SU SESION ORDINARIA DEL 15 pe AGcosTo DE 2018

El Consejo Universitario, en su sesién ordinaria del 15 de agosto
de 2018, aprobdla Reforma al Reglamento General de Estudios de
Posgrado, que se deriva de la creacion del Consejo Académico
de Posgrado, para quedar en los términos siguientes:

REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS DE POSGRADO
TITULO |

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 10.- Son estudios de posgrado los que se realizan
después de la conclusion de los estudios de licenciatura o los
combinados con éstos. Tienen como finalidad la formacién de
profesionistas y académicos del mas alto nivel, preparados
para generar y, en su caso, aplicar conocimientos referentes
a las areas cientificas, sociales, tecnolégicas, humanisticas y
artisticas desde diversos enfoques. Se imparten en las modali-
dades presencial, abierta, a distancia o mixta. Al término de los
estudios de posgrado se otorgaran los grados de especializacion,
maestria o doctorado.

Articulo 20.- Los estudios de posgrado en los niveles especia-
lizacién, maestria y doctorado estaran organizados en forma de
programas con diversos enfoques, ofrecidos conjuntamente por
entidades académicas conforme alas disposiciones contenidas
en este Reglamento y en los Lineamientos Generales para el
Funcionamiento del Posgrado, que elabore y apruebe el Consejo
Académico de Posgrado debiendo incluir las recomendaciones
de los consejos académicos de area.

Unicamente los estudios de especializacién podran serimpartidos
por una sola entidad académica.

La Universidad podra participar con otras instituciones de reco-
nocido prestigio en la organizacion de programas de posgrado
compartidos, atendiendo a los espacios comunes de educacion
de posgrado, garantizando la calidad de los programas de
estudios que se establezcan.

Las escuelas, facultades, institutos, centros, programas univer-
sitarios y dependencias, asi como las instituciones externas con
las cuales se establezcan convenios, seran corresponsables
académicos de los programas de posgrado en los que participen
y, para efectos de este Reglamento, se denominaran entidades
académicas de la Universidad y externas, respectivamente.

En los convenios deberé especificarse la infraestructura, servi-
cios, recursos humanos, materiales y financieros que pondran
a disposicion del programa.

Articulo 30.- Los programas de posgrado se identificaran
con un nombre, contaran con al menos un plan de estudios y
normas operativas.

En cada programa de maestria y doctorado deberan participar
al menos una escuela o facultad y un instituto o centro de la
Universidad.

En cada programa de maestria y doctorado las entidades
académicas participantes constituiran un cuerpo colegiado

denominado comité académico, el cual serd responsable de
la conduccion y el funcionamiento académico del programa.

Los programas de especializacion podran impartirse por una o
mas entidades académicas. En el caso de que participe sélo una
entidad la constitucién de un comité académico sera opcional.
Cuando un programa no considere su integracion, el respectivo
Consejo Técnico, asumira las atribuciones y responsabilidades
del comité académico previstas en este Reglamento.

Bajo la conduccién del comité académico, los programas fun-
cionaran de manera colegiada, mediante la articulacién de las
entidades académicas, el sistema de tutoria, y una estructura
y funcionamiento flexibles, que permitan la apertura de nuevos
campos de conocimiento, de acuerdo con las disposiciones de
este Reglamento.

Los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado aprobados por el Consejo Académico de Posgrado,
determinaran las directrices generales que deberan contener
los planes de estudio y las normas operativas de los programas
de posgrado en todos sus niveles.

Articulo 4o0.- Para que las entidades académicas participen y
permanezcan en un programa de posgrado, deberan contar, al
menos, con el personal académico de carrera acreditado como
tutor que establezcan las normas operativas del programa.

La articulacién de las entidades académicas se formalizara
a través de bases de colaboracion en las cuales se debera
especificar lainfraestructura, los servicios, los recursos humanos,
materialesy financieros que pondran a disposicion del programa
cada una de ellas. Las bases de colaboracion tomaran en
cuenta los lineamientos generales que establezca el Consejo
Académico de Posgrado.

Articulo 50.- La incorporacion o desincorporacion de entidades
académicas o la participacion de instituciones externas en
programas de posgrado de la Universidad deberan contar con
la aprobacion del comité académico del programa, la opinién
del consejo académico de area correspondiente y la aproba-
cién del Consejo Académico de Posgrado.

CAPITULO Il
DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

Articulo 60.- La propuesta de creacion de un programa de
posgrado sera presentada a la persona titular de la Secretaria
General por quienes presiden los consejos técnicos de las
entidades académicas interesadas.

La propuesta de creacion de un plan de estudios sera presen-
tada a la persona titular de la Secretaria General por el Comité
Académico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
de un programa de especializacion.

En ambos casos, las propuestas deberan acompanarse de
un andlisis diagnostico de las condiciones y necesidades
cientificas y sociales, un estudio de factibilidad y un andlisis de
la pertinencia social.
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En casode haber obtenido el visto bueno por parte de la Secretaria
General, la propuesta sera enviada a la Comision de Trabajo
Académico del H. Consejo Universitario, la cual, a través de
la Secretaria Ejecutiva del Consejo Universitario, recabara las
opiniones necesarias y las turnara al Consejo Académico de
Posgrado para su analisis y revision.

El Consejo Académico de Posgrado tras haber obtenido la
opinién del consejo académico de area correspondiente, podra
emitir una opinién favorable y devolver la propuesta revisada a la
Comisién de Trabajo Académico quien, en su caso, la sometera
al Consejo Universitario para su aprobacion.

Articulo 70.- Las propuestas de modificacion o de cancelacion
de unplande estudios seran presentadas al Consejo Académico
de Posgrado por el comité académico del programa respectivo
o por el cuerpo colegiado encargado de la conduccion del pro-
grama de especializacion. El Consejo Académico de Posgrado,
tras haber obtenido la opinion del consejo académico de area
correspondiente, podra aprobar la propuesta.

Para la modificacién de un plan de estudios en la modalidad
abiertaoadistancia, el Consejo Académico de Posgrado solicitara
la opinion técnica del Consejo Asesor del Sistema Universidad
Abierta y Educacion a Distancia.

Los consejos técnicos o comités académicos presentaran las
propuestas de cambio de nombre o denominacién de un plan
de estudios o programa de posgrado y el otorgamiento de
nuevos grados, debidamente sustentadas vy justificadas para
que el Consejo Académico de Posgrado, tras haber obtenido
la opinidon del consejo académico de area correspondiente,
analice, dictamine y, en su caso, envie la propuesta, a través
de la Comisién de Trabajo Académico, al Consejo Universitario
para su aprobacion.

CAPITULO IlI
DEL INGRESO Y PERMANENCIA EN EL POSGRADO

Articulo 80.- Para ingresar a un programa de posgrado las
personas aspirantes deberan:

I. Solicitar el ingreso al plan de estudios de acuerdo con la
convocatoria respectiva;

Il. Haber obtenido en el ciclo de estudios previo el promedio
minimo que establezca el plan de estudios. Este promedio no
serd menor a ocho, salvo casos excepcionales y debida-
mente justificados, aprobados por el comité académico
correspondiente o por el cuerpo colegiado encargado de
la conduccidén del programa de especializacion. En ningun
caso, este promedio podra ser menor a siete;

lIl. Cubrir los requisitos sefalados en el plan de estudios y la
convocatoria;

IV. Aprobar el proceso de seleccion que establezca cada comité
académico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
del programa de especializacion;

V. Recibir la carta de aceptacion otorgada por el comité aca-
démico del programa respectivo, y

VI. No haber sido dado de baja en ningun programa de posgrado
por faltas de integridad académica.

Articulo 90.- Las personas aspirantes aceptadas por el comité
académico o por el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
del programa de especializacion, formaran parte del alumnado del
posgrado con todos los derechos y obligaciones que establece
la Legislacion Universitaria, una vez que concluyan el proceso
de inscripcion.

Articulo 10.- Se entendera que renuncian a su inscripciéon o
reinscripcion las personas que no hayan completado los tramites
correspondientes en las fechas establecidas para tal efecto.

Articulo 11.- Se cancelara la inscripcidn o reinscripcion cuando
se compruebe la falsedad total o parcial de un documento o
en los supuestos previstos en la Legislacion Universitaria, en
cuyo caso, quedaran sin efectos todos los actos derivados de
las mismas.

Articulo 12.- El alumnado podra estar inscrito hasta en dos
planes de estudio del nivel posgrado de la Universidad simulta-
neamente, siempre y cuando cumpla conlos requisitos sefialados
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgradoy cuente conla autorizacion de los comités académicos
respectivos o del cuerpo o cuerpos colegiados encargados de
la conduccion de los programas de especializacién.

El alumnado de especializacion y maestria podra inscribirse
a otras actividades adicionales a las sefaladas en el plan
de estudios previa aprobacion del comité académico o del
cuerpo colegiado encargado de la conduccion del programa
de especializacion.

Articulo 13.- El alumnado podra permanecer inscrito en los
plazos establecidos en el presente Reglamento. Si no concluye
las actividades académicas obligatorias y optativas establecidas
en el plande estudios, el comité académico o el cuerpo colegiado
encargado de la conduccion del programa de especializacion
decidira si procede su baja.

El comité académico o el cuerpo colegiado encargado de la
conduccién del programa de especializacion, previa solicitud
formulada por la o el alumno, podré otorgar un plazo adicional
de hasta dos semestres consecutivos inmediatos posteriores
al plazo establecido en el plan de estudios correspondiente,
para concluir los créditos y obtener el grado. En ningin caso
este plazo excedera al 50% de la duracion del plan de estudios.

En casos excepcionales, quienes hayan concluido actividades
académicas obligatorias y optativas establecidas en el plan de
estudios, podran solicitar la autorizacion del comité académico,
o el cuerpo colegiado encargado de la conduccién del programa
de especializacion, para obtener el grado.

Articulo 14.- El alumnado no podra ser inscrito mas de dos
veces en una asignatura o actividad académica.

Si se inscribe dos veces en una misma actividad académica
sin acreditarla, causara baja del plan de estudios en que se
encuentre inscrito.

Quien se vea afectado por esta disposicion podra solicitar al
comité académico o al cuerpo colegiado encargado de la con-
duccion del programa de especializacion, la reconsideracion de
su baja, en los términos y plazos que sefialen los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

Articulo 15.- Elcomité académico de los programas de maestria
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y doctorado, determinara las condiciones bajo las cuales una
alumna o alumno continuara en el plan de estudios cuando
reciba una evaluacién semestral desfavorable de sututor, tutores
principales o de su comité tutor. Si la o el alumno obtiene una
segunda evaluacion semestral desfavorable, causara baja en
el plan de estudios.

Quien se vea afectado por esta disposicion podra solicitar al
comité académico la reconsideracion de la segunda evaluacion
negativa, en los términos y plazos que sefialen los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

CAPIiTULO IV
DE LA EVALUACION

Articulo 16.- El desempefio general del alumnado de maestria
o doctorado sera evaluado integralmente de manera semestral
por su tutor, tutores principales o por su comité tutor.

Articulo 17.- El profesorado o los tutores evaluaran las acti-
vidades académicas del alumnado en las formas y términos
establecidos en el plan de estudios correspondiente. En ningun
caso se realizaran examenes extraordinarios.

Articulo 18.- Paralas actividades académicas que tienen asigna-
dos créditos en los planes de estudio, la calificacion aprobatoria
se expresara mediante los numeros 6 (seis), 7 (siete), 8 (ocho),
9 (nueve)y 10 (diez). La calificacion minima para acreditar estas
actividades es 6 (seis). Cuando la o el alumno no demuestre
poseer los conocimientos o aptitudes suficientes, la actividad no
se considerard acreditada y se calificara con 5 (cinco).

Para las actividades académicas que no tienen asignados
créditos en los planes de estudios, la calificacion aprobatoria
se expresara mediante las letras AC, que significa acreditada.
Cuando la o el alumno no demuestre poseer los conocimientos,
avances o aptitudes suficientes, se calificara con NA, que
significa no acreditada.

Enelcasode quelaoelalumnonoasistaalaactividad académica
a evaluar se anotara NP que significa no presentado.

Articulo 19.- Larectificacion de calificacion final de una actividad
académica se llevara a cabo mediante el procedimiento sefialado
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Articulo 20.- A peticion de la persona interesada, el comité
académico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
del programa de especializacion, podra autorizar la revision de
la calificacion de conformidad con el procedimiento establecido
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

CAPITULO V
DE LOS REQUISITOS Y MODALIDADES
PARA LA OBTENCION DEL GRADO

Articulo 21.- El procedimiento para la obtencién del grado en
aquellas modalidades que no requieran réplica oral, se esta-
blecera en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado.

Para las modalidades que requieran réplica oral, el comité

académico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
del programa de especializacion, designara un jurado de cinco
sinodales. Pararealizardicharéplica, se requiere la participacion
de al menos tres.

En la integracion del jurado se propiciara la participacion de
sinodales de mas de una entidad académica, quienes deberan
cumplir los requisitos establecidos para ser tutor del programa
en el nivel de estudios correspondiente.

Los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Pos-
grado determinaran criterios generales para la designacion del
jurado, y las normas operativas de los programas estableceran
los procedimientos especificos para su integracion.

Articulo 22.- Cuando la modalidad de graduacién requiera la
emision de votos aprobatorios por parte de las y los sinodales,
el trabajo de grado debera presentarse con el aval del tutor
principal y, en su caso, del comité tutor. Para presentar el examen
de grado sera requisito que al menos cuatro de los cinco votos
sean aprobatorios. Los votos no aprobatorios deberanincluir una
argumentacion escrita que se debera hacer del conocimiento
de los demas integrantes del sinodo, con anticipacion a la
celebracion del examen.

Articulo 23.- La o elalumno podra solicitar al comité académico o
al cuerpo colegiado encargado de la conduccién del programa de
especializacion, la revision de la argumentacion del voto o votos
no aprobatorios, de acuerdo con el procedimiento establecido
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado. Elcomité académico o el cuerpo colegiado encargado
de laconduccion del programa de especializacion, previa revision,
podra ratificar el voto o los votos no aprobatorios o solicitar la
opinién de otro u otros tutores acreditados en el programa.

Articulo 24.- El comité académico o el cuerpo colegiado
encargado de la conduccién del programa de especializacion,
podra sustituir a las o los sinodales del jurado cuando no hayan
cumplido los plazos sefialados en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado para revision y emision de
votos correspondientes al trabajo escrito. También podra hacerlo
en casos de renuncia justificada o por causas de fuerza mayor.

Articulo 25.- Cuando la o el alumno realice el examen de grado,
el jurado asentara la calificacion en el acta, que podra ser:

I. “Aprobado”.
II. “Aprobado con mencién honorifica”.

Ill. “Suspendido” en caso de que la primera evaluacion resulte
negativa.

Elresultado del examen de grado se decidira por mayoria simple.
Para que los alumnos se hagan acreedores a la mencion hono-
rifica sera necesario que el jurado la apruebe por unanimidad.
Todas las personas que participen como sinodales deberan
firmar las actas, independientemente del sentido de su voto.
No existe la posibilidad de abstencion.

El comité académico o el cuerpo colegiado encargado de la
conduccion del programa de especializacién, podra autorizar un
segundo y ultimo examen de grado, el cual debera realizarse
seis meses después de haber presentado el primero.

En caso de un segundo examen de grado con evaluacion
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negativa, el jurado asentara en el acta la frase “No aprobado”
y la o el sustentante sera dado de baja del plan de estudios.

Los examenes de grado podran realizarse de manera presencial
o adistancia, de acuerdo con lo establecido en los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

CAPITULO VI
DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS Y LA ADMINISTRA-
CION ESCOLAR

Articulo 26.- Las actividades académicas previstas en los planes
de estudio de especializacion y maestria tendran un valor en
créditos expresado en nimeros enteros, que se computara de
la forma siguiente:

I. En las actividades tedricas, experimentales o practicas de
investigacion que requieren estudio o trabajo adicional, ocho
horas corresponden a un crédito, y

Il. En las actividades académicas que se realicen bajo
supervision autorizada, el valor en créditos se computara
globalmente en el propio plan de estudios de especializacion
o de maestria, seguin su carga académica y duracion.

Ninguna modalidad de obtencién del grado ni las actividades
académicas de los planes de estudio de doctorado tendran
valor en créditos.

Articulo 27.- El comité académico o el cuerpo colegiado
encargado de la conduccién del programa de especializacion,
podra otorgar valor en créditos a actividades académicas de
posgrado y de educacion continua realizadas con anterioridad
al ingreso en un plan de estudios diferente de especializacion
0 maestria, revalidando hasta un cuarenta por ciento del total
de créditos requeridos en el plan de estudios.

En el caso de estudios de especializacion o maestria, el comité
académico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion
del programa de especializacion, podra autorizar que la o el
alumno realice actividades académicas en otros programas
dentro o fuerade la Universidad, o bien actividades de educacion
continua haciéndolas equivalentes hasta en un cincuenta por
ciento del total de los créditos.

En el caso de estudios de doctorado el comité académico podra
autorizar que la o el alumno realice hasta el cincuenta por ciento
de las actividades académicas en otros programas dentro o
fuera de la Universidad.

En el caso de instituciones externas debera existir un convenio
de colaboracién académica.

Articulo 28.- Cuando se modifique un plan de estudios, la o el
alumno podra solicitar por escrito continuary concluir sus estudios
en dicho plan, siempre que no rebase los tiempos establecidos
en este Reglamento. El comité académico decidira el niumero de
créditos o actividades académicas que podran ser reconocidos.

Articulo 29.- La o el alumno interesado gestionara ante la
Direccion General de Administracion Escolar la expedicion del
certificado complementario al grado de especializacion, maestria
y doctorado.

El certificado proporcionara una descripcion de la naturaleza,

nivel, contexto, contenido y estatus de los estudios concluidos
por la o el alumno, para facilitar el reconocimiento académico
y profesional.

Las caracteristicas del certificado complementario al grado se
estableceran en los Lineamientos Generales para el Funciona-
miento del Posgrado, asi como en los convenios que se suscriban
para el otorgamiento de grados compartidos o simultaneos de
acuerdo con la normatividad aplicable.

Articulo 30.- El alumnado del posgrado tiene derecho a:

I. Solicitar durante las dos primeras semanas de cada ciclo es-
colar, lasuspension de sus estudios hasta por dos semestres,
sin que se afecten los plazos previstos en este Reglamento.
El comité académico o el cuerpo colegiado encargado de la
conduccién del programa de especializacion, podra autorizar
dicha suspension y ampliarla en casos excepcionales y
plenamente justificados. Se atenderan particularmente ra-
zones de género;

Il. Solicitar su reincorporacion en el plan de estudios cuando
suspendan los estudios sin autorizacion. El comité acadé-
mico o el cuerpo colegiado encargado de la conduccion del
programa de especializacién, determinara la procedencia y
los términos de la reincorporacion. En este caso el tiempo
total de inscripcidn no podra exceder los limites establecidos
en este Reglamento;

Ill. Solicitar autorizacién pararealizarlos exdmenes o evaluacio-
nes finales cuando por causas debidamente justificadas no
hayan cumplido con este requisito. El comité académico o el
cuerpo colegiado encargado de la conduccion del programa
de especializacion, estudiara el caso, y podra establecer
mecanismos alternos de evaluacion;

IV. Solicitaral comité académico o al cuerpo colegiado encargado
de la conduccion del programa de especializacion, por causa
justificada, cambio deltema de trabajo de grado, tutor, tutores
principales o miembros de comité tutor, y

V. Plantear por escrito a la persona titular de la coordinacion,
al comité académico o al cuerpo colegiado encargado de
la conduccion del programa de especializacion, solicitudes
de aclaracién respecto a decisiones académicas que les
afecten y recibir la respuesta por el mismo medio en un
plazo méaximo de treinta dias habiles.

Articulo 31.- La seleccion del personal académico para la
imparticion de cursos de posgrado estara a cargo del comité
académico o cuerpo colegiado encargado de la conduccion del
programa de especializacion. La contratacion estara a cargo
de las entidades académicas participantes, de acuerdo con lo
establecido en la Legislacion Universitaria.

TITULO Il
DE LAS CARACTERISTICAS Y ORGANIZACION
DE LOS ESTUDIOS DE POSGRADO

CAPITULO |
DE LOS ESTUDIOS DE ESPECIALIZACION

Articulo 32.- Los estudios de especializacién tienen como
objetivo profundizary ampliar los conocimientos y destrezas que
requiere el ejercicio profesional en un area especifica.
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Los planes de estudio de especializacion deberan tener cuando
menos cuarenta y ocho créditos de actividades académicas.

Articulo 33.- Elalumnado podrainscribirse en un plan de estudios
de especializacion para cursarlo en tiempo completo o tiempo
parcial y debera concluir sus estudios, en el plazo que el plan
de estudios especifique.

Articulo 34.- Las actividades académicas del alumnado de la
especializacion contenidas en el plan de estudios comprenderan
los cursos, seminarios, talleres o aquellas otras que proporcionen
una solida formacién académica en el campo de profundizacion
profesional.

Articulo 35.- Los requisitos de ingreso, permanencia y obtencién
del grado de especialista se sujetaran a lo previsto en cada plan
de estudios. El otorgamiento de plazos adicionales, su duracion
y las condiciones bajo las cuales podran ser concedidas, se
ajustaran a lo previsto en este Reglamento.

Articulo 36.- Para obtener el grado de especialista serd necesario
haber cubierto los créditos y demas requisitos previstos y elegir
alguna de las opciones de graduacién establecidas en el plan
de estudios respectivo.

CAPITULO Il
DE LOS ESTUDIOS DE MAESTRIA

Articulo 37.- Los estudios de maestria proporcionaran al alum-
nado formacion amplia y sélida en un campo de conocimiento y
tendran, al menos, uno de los objetivos siguientes:

I.  Aportarconocimientosy desarrollar habilidades pararealizar
actividades de investigacion;

Il. Formar para la docencia, o
Ill. Propiciar el desarrollo de habilidades profesionales.

Los planes de estudio de maestria deberan tener cuando menos
setenta créditos de actividades académicas, e incluiran siempre
actividades optativas.

Articulo 38.- Las actividades académicas del alumnado
contenidas en el plan de estudios comprenderan los cursos,
seminarios, talleres, estancias académicas, de investigacion o
profesionales, estudios de caso y de campo o aquellas otras
que proporcionen formacion académica solida en el campo de
conocimiento respectivo.

Articulo 39.- Elalumnado podrainscribirse en un plan de estudios
de maestria para cursarlo en tiempo completo o tiempo parcial
segun lo contemplado en el plan correspondiente y debera
concluir sus estudios en el plazo establecido, sin exceder cuatro
y seis semestres, respectivamente.

Articulo 40.- Para permanecer inscrito en los estudios de
maestria el alumnado deberéa acreditar satisfactoriamente, en
los plazos sefalados, las actividades académicas del plan de
estudios, asi comolas que le sean asignadas por su tutor, tutores
principales o, en su caso, por su comité tutor, de acuerdo con lo
senalado en el presente Reglamento, y contar con la evaluacién
semestral favorable de los mismos.

Articulo 41.- Para obtener el grado de maestra o maestro sera

necesario haber cubiertolos créditos correspondientes, y demas
requisitos previstos en el plan de estudios respectivo.

El plan de estudios debera considerar dos o mas modalidades
diferentes de graduacion.

CAPITULO 1l
DE LOS ESTUDIOS DE DOCTORADO

Articulo 42.- Los estudios de doctorado tienen como objetivo
proporcionar al alumnado una formacion sélida para desarrollar
investigacion que produzca conocimiento original, y ofreceranuna
rigurosa preparacion para el ejercicio de actividades docentes,
de investigacion y profesionales.

Articulo 43.- Las actividades académicas seran convenidas
semestralmente por la o el alumno y su tutor o tutores princi-
pales, seran avaladas por su comité tutor y comprenderan: la
investigacion original que conduzca a la tesis doctoral, los cursos,
seminarios, talleres, estancias académicas, de investigacion
o profesionales, estudios de caso y de campo, actividades
docentesy aquellas otras que proporcionen una sélida formacion
académica en los conocimientos generales de la disciplinay en
los especificos del campo de interés de la o del alumno.

Articulo 44.- Elalumnado podrainscribirse en un plan de estudios
de doctorado para cursarlo en tiempo completo o tiempo parcial
segun lo contemplado en el plan de estudios correspondiente y
debera concluir sus estudios en el plazo establecido, sin exceder
ocho y diez semestres, respectivamente.

Los planes de estudio de doctorado podran contemplar el ingreso
de aspirantes con estudios de licenciatura, considerandose
entonces como doctorados directos, los cuales se podran
cursar Unicamente de tiempo completo y tendran una duracion
de hasta diez semestres.

Articulo 45.- Se considera que la o el alumno es candidato al
grado de doctora o doctor cuando haya demostrado que cuenta
con una solida formacion académica para la investigacion y un
alto nivel en el dominio de su disciplina. El procedimiento y el
plazo para obtener la candidatura deberan quedar definidos en
las normas operativas de cada programa de posgrado.

Los requisitos y caracteristicas del examen de candidatura, no
podran seriguales o superiores alos que se exigen para obtener
el grado de doctora o doctor.

El jurado de examen de candidatura al grado de doctorado se
integrara con cinco sinodalesy se podra realizar con la presencia
detres, quienes deberan cumplirlos requisitos establecidos para
ser tutor de doctorado.

Cuando la evaluacion para la candidatura al grado resulte
negativa, el comité académico podra autorizar una segunda y
ultima evaluacion, la cual debera realizarse en el transcurso de
unano, contado a partirde la primera evaluaciéon. Encasode una
segunda evaluacion negativa, la o el alumno sera dado de baja
del plan de estudios.

Articulo 46.- Para obtener el grado de doctora o doctor se
requerird haber cumplido contodos los requisitos establecidos en
el plan de estudios correspondiente, haber aprobado el examen
de candidatura, asi como el examen de grado. En este ultimo se
defenderd la tesis doctoral, que constituye la modalidad unica
para la obtencién del grado.
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CAPITULO IV
DE LAS ORIENTACIONES INTERDISCIPLINARIAS
DE POSGRADO

Articulo 47.- Las Orientaciones Interdisciplinarias de Pos-
grado son campos de estudio que comprenden temas que
no se circunscriben a una sola disciplina y que requieren de
la participacién de mas de un programa de posgrado vigente.
Tienen como objetivo abordar temas y problemas de manera
integral con enfoques y perspectivas diversas, convergentes,
complementarias o innovadoras.

Las Orientaciones Interdisciplinarias del Posgrado no constituyen
nuevos planes de estudio, aprovechan planes de estudio ya
existentes en distintos programas de posgrado para orientarlos
en el marco de los temas que los congrega.

En las Orientaciones Interdisciplinarias de Posgrado podran
participar instituciones externas, tanto nacionales como de otros
paises, con las que la Universidad haya establecido convenios
al respecto.

En los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado se definira la integracion, funcionamiento y operacion
de las Orientaciones Interdisciplinarias de Posgrado.

Articulo 48.- Los comités académicos o el cuerpo colegiado
encargado de la conduccién de los programas de especializacion
interesados en integrar una Orientacion Interdisciplinaria de
Posgrado podran someterde manera conjuntaal Consejo Acadé-
mico de Posgrado la propuesta de constitucién correspondiente,
atendiendo el procedimiento establecido para tal efecto en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento de Posgrado.

CAPITULO V
DEL SISTEMA DE TUTORIA

Articulo 49.- Se entendera por tutor o tutores principales a las
personas integrantes del personal académico responsables de
la direccion de las actividades académicas de la o el alumno, vy,
por comité tutor al cuerpo colegiado encargado de la supervision
del desarrollo de su plan de trabajo, de conformidad con lo
establecido en el presente Capitulo.

Las funciones y requisitos académicos de los tutores deberan
quedar definidos en las normas operativas correspondientes.

Articulo 50.- El comité académico asignara a cada integrante
del alumnado inscrito en un programa de maestria o doctorado,
untutorotutores principales. Cuando sea necesario, el alumnado
de especializacién contara con tutor.

Para el alumnado de doctorado, el comité estara conformado
por al menos tres miembros, de los cuales se designara un tutor
principal. A criterio del comité académico, podra incorporarse
hasta un segundo tutor principal, en cuyo caso el comité tutor
quedara integrado por cuatro miembros.

Silo establecen las normas operativas, el alumnado de maestria
podra tener también un comité tutor.

Para la asignacion del tutor o tutores principales, el comité
académico tomara en cuenta la opinion de la o el alumno, y
para la asignacion del comité tutor tomara en cuenta la opinion
del mismo y del tutor o tutores principales.

Los comités tutores se integraran con miembros de mas de una
entidad académica participante y/o de algunainstitucion externa.

En laintegracion de los comités tutores, los comités académicos
deberantomartodaslas medidas necesarias para evitar conflictos
de intereses.

Articulo 51.- Podra ser tutor cualquier integrante del personal
académico de la Universidad o de otra institucidn, o una persona
acreditada por el comité académico, que satisfaga los requisitos
siguientes:

I. Contar al menos con el grado que se otorga en el plan
de estudios correspondiente, o con la dispensa de grado
aprobada por el comité académico;

Il. Dedicarse a actividades académicas o profesionales
relacionadas con los campos de conocimiento del plan de
estudios;

lll. Tener, ajuicio del comité académico, producciéon académica
reciente, demostrada por obra publicada o profesional de
alta calidad, y

IV. Los adicionales que establezcan los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado, el plan de estudios y
las normas operativas del programa correspondiente.

Cuando un programa de posgrado incluya planes de especiali-
zacion, maestria y doctorado, un tutor podra ser acreditado en
mas de un nivel.

Los tutores acreditados en un programa deberan desarrollar y
cumplir las funciones que sefialen las normas operativas del
programa.

Cuando un programa de posgrado apruebe a un tutor, formara
parte del padrdn universitario de tutores y podra participar en
los programas que lo requieran, previa aprobacion del comité
académico correspondiente.

La Coordinacion General de Estudios de Posgrado integrara
y mantendra actualizado dicho padrén, con la informacion
proporcionada por los comités académicos o los cuerpos
colegiados encargados de la conduccion de los programas de
especializacion.

Articulo 52.- Los tutores principales tienen las atribuciones
siguientes:

|. Establecer, junto con la o el alumno, el plan individual de
actividades académicas que éste seguira, de acuerdo con
el plan de estudios;

Il. Dirigir las actividades relacionadas con las modalidades de
graduacioén aprobadas en el plan de estudios;

lll. Evaluar el avance del plan de trabajo de la o el alumno en
los plazos establecidos para tal efecto, y

IV. Las demas que defina el Consejo Académico de Posgrado
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado, o que estén contenidas en las normas operativas
del programa correspondiente.

Articulo 53.- El comité tutor tiene las atribuciones siguientes:
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I.  Aprobar el plan de trabajo de la o el alumno;
Il. Asesorar el trabajo de la o el alumno;

lll. Evaluar el avance del plan de trabajo de la o el alumno en
los plazos establecidos para tal efecto;

IV. Proponer al comité académico el cambio de una o un alumno
de maestria a doctorado, o viceversa, de acuerdo con las

normas operativas del programa;

V. Determinar, en su caso, si la o el alumno de doctorado esta
preparado para optar por la candidatura al doctorado;

VI. Proponer la integracién del jurado de examen de grado y
del examen de candidatura al grado de doctorado, y

VII.

Las demas que defina el Consejo Académico de Posgrado
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado, o que estén contenidas en las normas operativas
del programa de posgrado correspondiente.

Cuando las normas operativas de un plan de estudios no
consideren la integracion de un comité tutor, el tutor o tutores
principales desempenfaran las funciones correspondientes.

CAPITULO VI
DE LOS COMITES ACADEMICOS

Articulo 54.- El comité académico es el cuerpo colegiado
responsable de la conduccion y el funcionamiento académico
de un programa de posgrado de maestria y doctorado o, en su
caso, de especializacion.

Articulo 55.- En cada programa de posgrado que incluya el nivel
de maestria o doctorado se constituird un comité académico,
cuyaintegracion debera garantizarlaigualdad en laintervencion
delasentidades académicas participantesy estara conformadode
la siguiente manera:

I. Las y los directores de las entidades académicas partici-
pantes, quienes podran designar a un representante que
forme parte del personal académico de su entidad. Dicho
representante debera ser tutor del programa en cuestion
y poseer el grado maximo que ofrece el programa. Podra
asistir unicamente en ausencia del titular;

Il. La persona titular de la coordinacion del programa, quien
fungird como su presidente;

Ill. Uno o mas integrantes del personal académico de carrera
de cada entidad académica participante, acreditados como
tutores, electos por los tutores adscritos a la misma de
acuerdo con lo sefalado en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado;

IV. Un minimo de dos representantes alumnos, electos por el
alumnado del programa, de acuerdo con lo sefialado en
los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado. Cuando la integracion del programa lo requiera
se podran elegir hasta seis representantes del alumnado,
tres de maestria y tres de doctorado, y

V. En caso de considerarse oportuno, uno o mas integrantes
del personal académico de carrera, acreditados como tutores
de cada campo de conocimiento del programa, electos

por los tutores del mismo, de acuerdo con lo sefialado en
los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Los requisitos para ser representantes del personal académico
y del alumnado ante el comité académico, asi como la duracién
en el cargo, se estableceran en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado.

Cuando un programa de estudios de posgrado comprenda la
maestriay el doctorado se constituira un solo comité académico.

Los comités académicos podran conformar subcomités para
fines especificos. Sin embargo, la responsabilidad de la decision
definitiva de los asuntos que conozcan los subcomités sera
unicamente del comité académico de cada programa reunido
en pleno.

El comité académico podra invitar a sus sesiones de manera
permanente, temporal o puntual a representantes de otras
instancias que juzgue pertinentes, quienes participaran unica-
mente con voz.

Articulo 56.- El comité académico o el cuerpo colegiado
encargado de la conduccion del programa de especializacion,
tiene las atribuciones y responsabilidades generales siguientes:

I.  Proponer al Consejo Académico de Posgrado la creacion o
modificacion de planes de estudio para su aprobacion, ya
sea en modalidad presencial o abierta y a distancia;

Il. Proponer la incorporacion o desincorporacion de entidades
académicas, programas universitarios o dependencias de la
Universidad enun programade posgradoy turnarlaal Consejo
Académico de Posgrado para su aprobacion, previa opinion
del o los consejos académicos de area correspondientes;

Ill. Elaborar y modificar las normas operativas del programa
y presentarlas a aprobacién del Consejo Académico de
Posgrado, asi como vigilar su cumplimiento;

IV. Aprobar la actualizacion o modificaciéon de los contenidos
tematicos de las actividades académicas;

V. Aprobary emitir la convocatoria de ingreso en su programa
y enviarla, para su revisién técnica y publicacion, a la Coor-
dinacion General de Estudios de Posgrado, de acuerdo a
los términos establecidos en los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado;

VI. Aprobar la incorporacién o desincorporacion de tutores, de
acuerdo con los procedimientos previstos en sus normas
operativas;

\

. Evaluar el desempenio de los tutores cada cinco afios y, en
caso de que la evaluacién sea desfavorable, proceder a su
desincorporacion;

VIIl. Mantener actualizado de manera permanente el padron
de tutores;

IX. En casos excepcionales y debidamente fundamentados,
aprobar, de acuerdo conlo que establezcan los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado, ladispensa
de grado a tutores, profesorado o sinodales de exame-
nes de grado;
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X. Establecer los subcomités que considere adecuados para
el buen funcionamiento del programa;

XI. Promover solicitudes de apoyo para el programa;

XII. Proponer al Consejo Académico de Posgrado, conjuntamente
con otros comités académicos, a través de los titulares
de las coordinaciones, la constitucion de Orientaciones
Interdisciplinarias de Posgrado, para su evaluacién y, en
su caso, la aprobacidén correspondiente;

XIll. Determinar la equivalencia y el valor en créditos de las
actividades académicas de posgrado o educacion continua
realizadas antes del ingreso al plan de estudios de espe-
cializaciéon o maestria;

XIV. Determinar la equivalencia de las actividades académicas
realizadas antes del ingreso o durante los estudios de
posgrado que se realicen en el marco de los convenios que
se suscriban con otras instituciones de educacién superior;

XV. Establecery dar seguimiento alcumplimiento de lasbases de
colaboracion entre las entidades académicas y el programa
de posgrado respectivo;

XVI. Promoveracciones de vinculacidony cooperacion académica
con otras instituciones;

XVII. Informar al Consejo Académico de Posgrado la formaliza-
cion de convenios de colaboracion con otras instituciones
de educacion superior u organismos afines;

XVIIl. Llevar a cabo la evaluacion integral del programa, al
menos cada cinco afos, de acuerdo con los criterios y
mecanismos establecidos por el Consejo Académico de
Posgrado y la Legislacion Universitaria aplicable, e informar
a dicho Consejo;

XIX. Supervisar el adecuado desarrollo de las actividades del
programa;

XX. Aprobar el plan de trabajo del coordinador del programa;

XXI. Decidir sobre criterios académicos para el ingreso de las
personas aspirantes;

XXII. Otorgar la carta de aceptacion académica a las personas
aspirantes que hubieran satisfecho lo establecido en este
Reglamento;

XXIIl. Realizar el seguimiento académico de la trayectoria escolar
del alumnado inscrito en el programa y autorizar que realice
actividades académicas de posgrado o de educacion continua
dentro o fuera de la Universidad;

XXIV. Establecer requisitos y niveles de dominio de idioma y
determinar los cursos que puedan impartirse en un idioma
distinto al espafiol;

XXV. Determinar en cudles entidades académicas de la Uni-
versidad se llevaran a cabo el registro de aspirantes, los
procesos de inscripcion y reinscripcion del alumnado;

XXVI. Promover la participacion del personal académico de
otras instituciones de educacién superior;

XXVII. Proponer al Consejo Académico de Posgrado la baja del
programa correspondiente de la o el alumno que hubiera
cometido faltas de integridad académica;

XXVIII. Hacer del conocimiento del titular de la entidad académica
en donde principalmente desarrolle sus actividades la o el
alumno, cualquier conducta que pudiera constituir faltas a
la Legislacion Universitaria y de integridad académica, para
que, en su caso, sean remitidos al Tribunal Universitario, y

XXIX.Las demas que establece este Reglamento, la Legislacion
Universitaria y aquellas de caracter académico no previstas
en estas disposiciones.

Articulo 57.- Para la emision de la convocatoria, supervision y
calificacion de las elecciones de los representantes del personal
académico y del alumnado en los comités académicos, se
conformara una comision nombrada por los consejos técnicos
o internos de las entidades académicas participantes. Esta
comision estara conformada al menos por un representante de
cada entidad académica y no podran integrarse miembros en
funciones del comité académico.

La eleccion de las personas representantes sera mediante
votacion universal, libre, directa y secreta, por via electrénica.

El comité académico solicitara al Consejo Académico de Posgra-
do la sustitucion de la persona representante de los tutores o del
alumnado que no cumpla con las responsabilidades que fijen las
normas operativas, o bien, si deja de cumplir con los requisitos
establecidos para formar parte de dicho cuerpo colegiado.

CAPITULO VII
DE LAS Y LOS COORDINADORES

Articulo 58.- Todos los programas de posgrado tendran un
titular, quien coordinaray organizara las actividades académicas
y administrativas del Programa.

Paraladesignaciondelas personas titulares de los programas de
especializacion, maestriay doctorado, se observaralo siguiente:

I. Lostitularesde las entidades participantes, previa opinion del
comité académico y de los tutores del programa, someteran
la propuesta a la aprobaciéon de la persona titular de la
Secretaria General, quien escuchara previamente la opinion
del Coordinador General de Estudios de Posgrado.

Il. Eltitular de la Secretaria General podra remover libremente
alas personastitulares de los programas de especializacion,
maestria y doctorado.

En los programas de especializaciéon en los que participe una
sola entidad académica, la o el coordinador del programa sera
designado o removido por la o el titular de la misma, previa
opinién del Comité Académico o cuerpo colegiado encargado de
laconduccién del programay del personal académico del mismo.

La persona titular de la Coordinaciéon General de Estudios de
Posgrado, daré seguimiento al proceso, en los plazos sefialados
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Articulo 59.- Las personas titulares de las coordinaciones
podran durar en su cargo tres afos, con la posibilidad de ser
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designadas para un solo periodo adicional.

En caso de ausencia de las personas titulares de las coordina-
ciones por un periodo mayor de dos meses, se procedera a una
nueva designacion en los términos descritos. En este supuesto,
el integrante del comité académico con mayor antigtiedad en el
Programa asumira interinamente las funciones de coordinacion,
en tanto se realiza la nueva designacion.

Articulo 60.- Las personastitulares de las coordinaciones tendran
las responsabilidades y atribuciones siguientes:

I. Dar seguimiento a las decisiones del comité académico,
del Consejo Académico de Posgrado y de la Coordinacién
General de Estudios de Posgrado;

II. Convocary presidir las reuniones del comité académico. En
Su ausencia, las sesiones seran presididas por la persona
representante de los tutores con mayor antigliedad en la
Universidad;

Ill. Proponermedidas paramejorar el desarrolloy funcionamiento
de su programa;

IV. Elaborar el plan anual de trabajo del programa y someterlo
a aprobacion del comité académico;

V. Presentaruninforme anual de resultados al comité académico
y a la Coordinaciéon General de Estudios de Posgrado, y
difundirlo entre el profesorado del programa;

V1. Proponeral comité académico semestralmente al profesorado
del programa;

VII. Coordinar las actividades académicas y organizar los cursos
del programa;

VIII. Organizar al menos cada cinco afios el proceso de eva-
luacién integral del programa, de acuerdo con los criterios
y mecanismos establecidos por el Consejo Académico de
Posgrado y por la Legislacion Universitaria, e informar a
dicho Consejo;

IX. Representar al comité académico del programa de posgrado
enlaformalizacién delos conveniosy bases de colaboracion,
de conformidad con la Legislaciéon Universitaria;

X. Atender los asuntos no previstos en este Reglamento, que
afecten el funcionamiento del programay, en su caso, some-
terlos a la consideracion del comité académico, del Consejo
Académico de Posgrado o a la Coordinaciéon General, segun
corresponda;

XI. Vigilar el cumplimiento de la legislacién aplicable, los
acuerdos emanados de las autoridades universitarias, del
comité académico, del Consejo Académico de Posgrado y
de la Coordinacion General de Estudios de Posgrado, de
conformidad con las disposiciones que norman la estructura
y funciones de la Universidad;

XIl. Coordinar todas las actividades encaminadas al buen des-
arrollo del programa de posgradoy supervisar las labores de
los tutores y del profesorado que participen en él, ademas
establecer mecanismos que coadyuven al mejoramiento
del desempefio académico del alumnado inscrito en el
programa, y

XIIl. Las demas que defina el Consejo Académico de Posgrado
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado, o que estén contenidas en las normas operativas
del programa de posgrado correspondiente.

Articulo 61.- Los requisitos para ser titular de la coordinacién
de un programa de posgrado son:

I. Poseer al menos el grado maximo que otorgue el programa
de posgrado; en casos justificados este requisito podra ser
dispensado por el comité académico correspondiente;

Il. Tener acreditacion como tutor del programa de posgrado;

Ill. Ser académico titular de tiempo completo de la Universi-
dad, y

IV. No haber cometido faltas graves contra la disciplina univer-
sitaria, que hubiesen sido sancionadas.

TiTULO 1Nl
DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS CONSEJOS TECNICOS,
DE LAS Y LOS TITULARES DE LAS ENTIDADES
ACADEMICAS, DE LOS CONSEJOS ACADEMICOS
DE AREA Y DEL CONSEJO ASESOR DEL SISTEMA
UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

CAPITULO |
DE LOS CONSEJOS TECNICOS DE LAS ENTIDADES
ACADEMICAS

Articulo 62.- Los consejos técnicos de las facultades y escue-
las, asi como de la Investigacion Cientifica y de Humanidades
tienen, enrelacion con los estudios de posgrado, las atribuciones
y responsabilidades siguientes:

I. Aprobar la propuesta de creacion o cancelacion de un
programa de posgrado y turnarla al Consejo Académico de
Posgrado;

Il. Solicitar al comité académico o al cuerpo colegiado encar-
gado de la conduccién del programa de especializacion, la
incorporacién o desincorporaciéon de su entidad en dicho
programa;

Ill. Aprobar la contratacion del profesorado de asignatura;

IV. Establecer lineamientos para la constitucion de los consejos
internos asesores de estudios de posgrado de las entidades
participantes, y

V. Definir las politicas académicas generales propias de la
entidad académica o del subsistema correspondiente,
relativas al posgrado.

CAPITULO Il
DE LAS Y LOS TITULARES DE LAS ENTIDADES
ACADEMICAS

Articulo 63.- Las y los titulares de las entidades académicas
participantes en un programa de posgrado tienen las atribuciones
y responsabilidades siguientes:

I.  Formar parte de los comités académicos de los programas
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de posgrado en que participa la entidad o nombrar a un
miembro del personal académico para que lo represente,
de acuerdo con lo previsto en este Reglamento;

II. Nombrar un responsable de estudios de posgrado de su
entidad, de entrelos tutores de los programas en que participa,
0 un académico que cumpla con los requisitos para ser tutor
dedichos programas. El responsable se encargara de apoyar
a los programas de posgrado en que participa la entidad, y
promovera el desarrollo y difusién de sus actividades;

Ill. Nombrar a las personas coordinadoras de los programas
de especializacion, en los que sdlo participe su entidad;

IV. Proponer alos coordinadores de los programas de posgrado
en los términos de este Reglamento;

V. Supervisar la correcta aplicacion de los recursos con los
cuales la entidad apoya a los programas de posgrado, y

VI.

Remitir al Tribunal Universitario los casos de conductas
presuntamente constitutivas de faltas a la Legislacion
Universitaria o0 de integridad académica cometidas por
los miembros del personal académico y del alumnado de
posgrado adscritos a la entidad de la que sea titular.

CAPITULO IlI
DE LOS CONSEJOS ACADEMICOS DE AREA

Articulo 64.- Los Consejos Académicos de Area tienen, con
relacion a los estudios de posgrado, las atribuciones siguientes:

I.  Coadyuvaren elfortalecimiento de los estudios de posgrado;

Il.  Emitirrecomendaciones al Consejo Académico de Posgrado
para la elaboracion y modificacion de los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado;

Ill. Revisary opinar sobre la incorporacién o desincorporacion
de entidades académicas de la Universidad o la participacion
de instituciones externas en programas de posgrado, y

IV. Revisary opinar sobre las propuestas de creacion, modifica-
cion o cancelacion de un plan de estudios y de un programa
de posgrado.

CAPITULO IV
DEL CONSEJO ASESOR DEL SISTEMA UNIVERSIDAD
ABIERTA Y EDUCACION A DISTANCIA

Articulo 65.- El Consejo Asesor del Sistema Universidad
Abierta y Educacion a Distancia ofrecerd asesoria técnica a las
instancias que intervienen en la elaboracion de los objetivos,
planes y programas, niveles y medios de aprendizaje de las
modalidades abierta o a distancia.

Esta asesoriatécnicacomprendera exclusivamente los aspectos
del proceso de ensefianza-aprendizaje mediante el uso de
materiales didacticos y las tecnologias de la informacion, asi
como la capacitacion que requiere el personal académico que
imparta dicha actividad, sin alterar la estructura y contenido de
los planes de estudio.

TiTULO IV
DE LA COORDINACION Y GESTION DEL SISTEMA
DE ESTUDIOS DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD

CAPITULO |
DEL SISTEMA DE ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 66.- El Sistema de Estudios de Posgrado esta confor-
mado por los programas de posgrado, los comités académicos,
las entidades académicas participantes, el Consejo Académico
de Posgrado, la Coordinacion General de Estudios de Posgrado,
los consejos académicos de area y las instancias encargadas
de la administracion escolar.

CAPITULO Il
DE LA FLEXIBILIZACION E INTERNACIONALIZACION
DEL SISTEMA DE ESTUDIOS DE POSGRADO

Articulo 67.- En el Sistema de Estudios de Posgrado se favo-
recera la internacionalizacion de los programas de posgrado
mediante las politicas, los mecanismos y los procedimientos
administrativos flexibles que se establezcan paratal efectoenlos
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

CAPITULO 1l
DEL CONSEJO ACADEMICO DE POSGRADO

Articulo 68.- El Consejo Académico de Posgrado es el érgano
colegiado de caracter propositivo, de planeacion, evaluacion
y toma de decisiones académicas, encargado de establecer
politicas generales para fortalecer el Sistema de Estudios de
Posgrado.

Articulo 69.- El Consejo Académico de Posgrado esta integrado
por:

I. Lapersonatitular de la Secretaria General, quien lo preside;

Il. La persona titular de la Coordinacion General de Estudios
de Posgrado, quien estara a cargo de la Secretaria Ejecutiva
y presidira en caso de ausencia del Secretario General;

Ill. Dos directoras o directores de facultades o escuelas, cuya
eleccién sera de acuerdo con los mecanismos que el Colegio
de Directores establezca;

IV. Dosdirectoras o directores de institutos o centros. Uno electo
por el H. Consejo Técnico de la Investigacion Cientifica y
otro por el H. Consejo Técnico de Humanidades;

V. Los cuatro titulares de las coordinaciones de los consejos
académicos de area;

VI. Cuatro representantes del profesorado de los programas de
especializacion, uno por cada area del conocimiento, electos
por el personal académico de estos estudios, mediante
votacion universal, libre, directay secreta, por via electronica;

VII. Cuatro tutores de programas de maestria, uno por cada area
del conocimiento, electos por los tutores de los programas del
area correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

VIII. Cuatro tutores de programas de doctorado, uno por cada area
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del conocimiento, electos porlos tutores de los programas del
area correspondiente, mediante votacidon universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

IX. Cuatro integrantes del personal académico representantes
de los consejos académicos, uno por area del conocimiento,
electos mediante los mecanismos que los propios consejos
establezcan;

X. Cuatro representantes alumnos de los programas de
maestria, uno por cada area del conocimiento, electos por
el alumnado inscrito en los programas de posgrado del area
y grado correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electrénica;

XI. Cuatro representantes alumnos de los programas de doc-
torado, uno por cada area del conocimiento, electos por el
alumnado inscrito en los programas de posgrado del area y
grado correspondiente, mediante votacion universal, libre,
directa y secreta, por via electronica;

XIl. Cuatro representantes alumnos de los programas de
especializacion, electos entre el alumnado inscrito en éstos,
mediante votacion universal, libre, directa y secreta, por via
electrénica, y

XIll. Cuatro representantes de las y los coordinadores de pro-
gramas de posgrado de maestria y doctorado, uno por cada
area del conocimiento, electos por las y los coordinadores
del area correspondiente, cuya eleccion sera de acuerdo con
los mecanismos que ellos mismos establezcan.

Cada integrante del Consejo participara con voz y voto.

Los representantes sefalados de las fracciones VI a Xll del
presente articulo, contaran con un suplente que sera electo o
designado, segun corresponda, de la misma forma que el titular.

Los representantes suplentes sélo podran asistir a las sesiones
del Consejo Académico de Posgrado en ausencia del represen-
tante propietario.

Las personas representantes del alumnado duraran en su
encargo dos afos y cuatro en el caso del profesorado, tutores
y personal académico; quienes representen a los coordinadores
seran electos por un maximo de tres afnos, en la inteligencia de
que, al dejar el cargo cesara su funcién en el consejo.

En ningun caso, los representantes podran ser reelectos de
manera consecutiva.

Una vez constituido, el Consejo Académico de Posgrado
podra invitar a sus sesiones de manera permanente, temporal
o puntual, a otras instancias que juzgue pertinentes, quienes
podran participar unicamente con voz.

El Consejo Académico de Posgrado procederd, a través del
mecanismo que sefale su reglamento interno, a la sustitucion
de los miembros que no puedan cumplir con la responsabilidad
del cargo.

Articulo 70.- El Consejo Académico de Posgrado tiene las
atribuciones siguientes:

I. Elaborar, modificar y aprobar los Lineamientos Generales
para el Funcionamiento del Posgrado;

Il. Aprobar la incorporacién o desincorporacion de entidades
académicas de la Universidad o la participacion de institu-
ciones externas en programas de posgrado;

Ill. Revisary, en su caso, aprobar las propuestas de creacion,
modificacion o cancelacion de un plan de estudios o programa
de posgrado;

IV. Enviar a través de la instancia correspondiente al Consejo
Universitario su opinién sobre las propuestas de creacion,
cancelacion, cambio de nombre o denominacién de un plan
de estudios o programa de posgrado y el otorgamiento de
nuevos grados para su aprobacion definitiva;

V. Revisar y, en su caso, aprobar la creacion o modificacion
de las normas operativas de los programas de posgrado;

VI. Recomendar criterios generales de ingreso, permanencia,
egreso y graduacion del alumnado de posgrado;

VII. Formular y decidir las politicas, los criterios y estrategias
que fortalezcan la articulacion y operacion del Sistema de
Estudios de Posgrado de la Universidad;

VIIl. Asesorar a las autoridades universitarias sobre iniciativas
y programas relacionados con el posgrado;

IX. Aprobar y proponer ante las instancias correspondientes el
Plan de Desarrollo del Sistema de Estudios de Posgrado de
la Universidad y darle seguimiento;

X. Constituir comisiones para el funcionamiento operativo del
Consejo Académico de Posgrado;

XI. Dirimir las controversias que surjan en la realizacion de las
actividades académicas en los programas de posgrado,
entre el titular de la coordinacién del programa, el comité
académico, los tutores, el profesorado y el alumnado;

Xll. Recomendar acciones que favorezcan la vinculacién y la
cooperacion coninstituciones académicas, publicas, sociales
y privadas en el marco de los estudios de posgrado;

XIll. Establecer, en los Lineamientos Generales para el Fun-
cionamiento del Posgrado, las politicas, los mecanismos y
procedimientos administrativos flexibles para favorecer la
internacionalizacién de los programas de posgrado;

XIV. Definirlos criterios parala asignacion de recursos y proponer
alasinstancias correspondientes el presupuesto del Sistema
de Estudios de Posgrado de la Universidad;

XV. Recibir anualmente y resguardar los informes que le
entreguen los comités académicos sobre la formalizacion
de los convenios de colaboracion que se celebren con otras
instituciones;

XVI. Decidir sobre las propuestas de baja del alumnado remitidas
por los comités académicos de los programas de posgrado,
en términos del presente Reglamento, y

XVII. Las demas contempladas enla Legislacion Universitaria, en
este Reglamentoy las que le asigne el Consejo Universitario.

Articulo 71.- Los Lineamientos Generales para el Funciona-
miento del Posgradoincluiran, almenos, los aspectos siguientes:
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I. Organizacién de los programas de posgrado;

Il. Las directrices generales de los planes de estudio y el
contenido minimo de las normas operativas de los programas
de posgrado;

Ill. El contenido minimo de las bases de colaboracion para
propiciar la articulacion de las entidades académicas que
participen en el programa de posgrado;

IV. Mecanismos para la seleccién, admisién, permanencia y
obtencién del grado del alumnado;

V. Definicidn de las caracteristicas del certificado complemen-
tario al grado de especializaciéon, maestria y doctorado;

VI. Integracién, funcionamientoy operacion de las orientaciones
interdisciplinarias de posgrado;

VII. Criterios y procedimientos para evaluar el desempefio de los
programas de posgradoy las orientaciones interdisciplinarias
de posgrado, con el propdsito de proponer su modificacion,
0 cancelacion;

VIII. Requisitos para ser tutor y para ser designado miembro
del comité tutor;

IX. Requisitos para ser representantes del profesorado y del
alumnado ante el comité académico, asi como la duracion
en el cargo y los mecanismos para su eleccion;

X. Mecanismos que favorezcan la operacion de procedimientos
y tramites académico-administrativos descentralizados en
las entidades académicas que participan en los programas
de posgrado, nacionales o internacionales, en particular
aquellas ubicadas en los campi foraneos, y

XI. Los demds que establezca el presente Reglamento y los
que acuerde el Consejo Académico de Posgrado.

Para la elaboracion, integracion y modificacion de los Linea-
mientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, el
Consejo Académico de Posgrado solicitara opinién alos comités
académicos de los programas de posgrado.

CAPITULO IV
DE LA COORDINACION GENERAL DE ESTUDIOS DE
POSGRADO

Articulo 72.- La Coordinacion General de Estudios de Posgrado
es la dependencia responsable de coordinar las actividades
académicas y administrativas del Sistema de Estudios de
Posgrado, de conformidad con lo establecido en la Legislacion
Universitaria y los Lineamientos Generales para el Funciona-
miento del Posgrado.

Articulo 73.- La Coordinacion General de Estudios de Posgrado
tiene las atribuciones siguientes:

I. Fungir como responsable de la coordinacion académica y
administrativa del Sistema de Estudios de Posgrado de la
Universidad;

Il. Coordinar los programas de posgrado de la Universidad;

Ill. Coordinar, apoyar y dar seguimiento a las actividades que
realizan los titulares de la coordinacion de los programas de
posgrado;

IV. Participar en la elaboracion de los criterios y lineamientos
generalesy operativos del Sistema de Estudios de Posgrado
de la Universidad;

V. Conocer los planes anuales de trabajo de los titulares de la
coordinacion de los programas de posgrado;

VI. Elaborar, para aprobacion del Consejo Académico de
Posgrado, el Plan de Desarrollo del Sistema de Estudios
de Posgrado de la Universidad;

VII. Ejecutar las resoluciones de su competencia, emitidas por
el Consejo Académico de Posgrado;

VIIl. Conocer semestralmente la incorporacion y desincorporacion
de los tutores que le remitan los comités académicos;

IX. Integrary mantener permanentemente actualizado el padréon
universitario de tutores con la informacion que le remitan los
comités académicos;

X. Conocer los resultados de las evaluaciones integrales de
los programas de posgrado, las cuales se llevaran a cabo,
al menos, cada cinco anos;

XI. Establecer los criterios para el otorgamiento de becas,
recursos para la movilidad del alumnado y aquellos que se
aporten a los programas de posgrado a través del programa
respectivo;

Xl

.Revisary, ensucaso, aprobarla difusion de las convocatorias
de ingreso que le sean remitidas por los comités académicos
de los programas de posgrado;

XIIl. Vigilar la observancia del Reglamento General de Estudios
de Posgrado, asi como el cumplimiento de la legislacion
aplicable, y

XI1V. Las demas que defina el Consejo Académico de Posgrado
en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado.

Articulo 74.- La persona titular de la Coordinacion General de
Estudios de Posgrado, sera designaday removida porla persona

titular de la Rectoria.

Articulo 75.- Los requisitos para ser titular de la Coordinacion
General de Estudios de Posgrado son los siguientes:

I. Tener grado de doctora o doctor;

Il. Teneracreditacion como tutor en algiin programa de posgrado
de la Universidad;

Ill. Ser profesor de carrera o investigador, titular, definitivo en
la Universidad, y

IV. Nohaberrecibido sancién porincurrirenalgunade las causas
graves de responsabilidad que establece la Legislacion
Universitaria.

Articulo 76.- La persona titular de la Coordinacién General de
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Estudios de Posgrado tiene las siguientes atribuciones:

I. Planear, dirigir y evaluar las actividades académicas y
administrativas de la Coordinacion General de Estudios de
Posgrado;

Il. Representaral posgradodela Universidad ante instituciones
y organismos nacionales e internacionales;

Ill. Fungir como titular de la Secretaria Ejecutiva del Consejo
Académico de Posgrado;

IV. Someteral Consejo Universitario, en su calidad de titularde la
Secretaria Ejecutiva del Consejo Académico de Posgrado, las
opiniones de este Consejo sobre las propuestas de creacion,
modificacion o cancelacion de los planes de estudio o de los
programas de posgrado;

V. Ejecutar las decisiones tomadas por el Consejo Académico
de Posgrado;

VI. Dar seguimiento al proceso de nombramiento de las y los
titulares de las coordinaciones de los programas de posgrado;

VII. Supervisary vigilar el correcto funcionamiento de los comités
académicos y velar por el cumplimiento de las normas
universitarias, de los planes y programas de estudio y, en
general, de las disposiciones y acuerdos que normen la
estructura y el funcionamiento del posgrado universitario,
dictando las medidas conducentes, y

VIIl. Lasdemas que le asignen las personastitulares de la Rectoria
y de la Secretaria General, asi como las establecidas en la
Legislacion Universitaria.

TiTULO V

CAPITULO UNICO
DE LA INTERPRETACION DE ESTE REGLAMENTO

Articulo 77.- La interpretacion del presente reglamento queda
a cargo de la persona titular de la Oficina del Abogado General.

TRANSITORIOS

Privero.- El presente Reglamento entrara envigor al dia siguiente
de su publicaciéon en Gaceta UNAM.

SEGUNDO.- La persona titular de la Secretaria General emitira la
convocatoria paralaconformacion del primer Consejo Académico
de Posgrado, mismo que debera integrarse en un plazo no mayor
a seis meses, contados a partir de la fecha de publicacion del
presente Reglamento.

Tercero.- Una vez conformado de acuerdo con este reglamento
el primer Consejo Académico de Posgrado, en su primera sesion
se realizard una insaculacion entre los representantes de los
tutores y personal académico electos para que la mitad de ellos,
con sus respectivos suplentes, duren en su encargo solamente
dos afos, permitiendo que, a partir de esa fecha, la renovacion
de esta representacion se realice de manera escalonada.

CuarTo.- Unavez constituido el Consejo Académico de Posgrado
debera elaborar su Reglamento Interno en un plazo no mayor

de 60 dias habiles, el cual debera ser aprobado por la Comi-
sién de Legislacion Universitaria del H. Consejo Universitario.

QuinTo.- El Consejo Académico de Posgrado una vez integrado
debera analizar para adecuar, modificar o, en su caso, emitir los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado
en un periodo no mayor de 120 dias habiles, conforme a los
términos del presente Reglamento.

SexTo.- Hasta en tanto no se actualicen las disposiciones nor-
mativas sefaladas en los articulos cuarto y quinto transitorios,
los actuales Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado y el Reglamento Interno del Consejo de Estudios
de Posgrado, seguiran aplicandose en lo conducente.

Sepmivo.- Después de que un nuevo programa de posgrado
haya sido aprobado, debera constituirse un Comité Académico
provisional integrado por los directores de las entidades aca-
démicas participantes, un académico designado por el Consejo
Técnico o Interno de cada entidad participante y el Coordinador
designado por la persona titular de la Secretaria General. El
Comité Académico provisional conducirdinicialmente el programa
y convocara a elecciones para conformar el Comité Académico
definitivo, el cual debera instalarse en un plazo maximo de seis
meses.

OcTtavo.- Los actuales titulares de las coordinaciones de los
programas de posgrado, continuaran en su encargo hasta la
conclusidn del periodo para el cual fueron designados.

Noveno.- En tanto no se modifique la normatividad vigente, las
funciones en materia de posgrado asignadas a los consejos
académicos de area seran realizadas por el Consejo Académico
de Posgrado. De igual manera las menciones que se realicen
al Consejo de Estudios de Posgrado deberan entenderse por
Consejo Académico de Posgrado. Asimismo, cuando se refiera
a la Coordinacion de Estudios de Posgrado o Coordinador de
Estudios de Posgrado, se entendera por Coordinacion General
de Estudios de Posgrado o Coordinador General de Estudios de
Posgrado, respectivamente.

Deécivo.- Se abroga el Reglamento General de Estudios de
Posgrado publicado en Gaceta UNAM el 9 de octubre de 2006
y demas disposiciones reglamentarias que se opongan a las
contenidas en este reglamento.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
PROGRAMA DE MAESTRIA EN CIENCIAS (NEUROBIOLOGIA)

Normas Operativas

ENTIDADES ACADEMICAS PARTICIPANTES:

Instituto de Neurobiologia
Facultad de Psicologia
Facultad de Estudios Superiores Iztacala



Disposiciones generales

Norma 1. Las presentes normas tienen por objeto regular la operacién del Programa de Maestria
en Ciencias (Neurobiologia).

Norma 2. El Comité Académico sera el responsable de la aplicacion de estas normas operativas,
de conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

De las entidades académicas

Norma 3. Son entidades académicas participantes del Programa las siguientes:
a) Instituto de Neurobiologia (INB)
b) Facultad de Psicologia (FP)
c) Facultad de Estudios Superiores Iztacala (FES Iztacala)

Norma 4. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en
los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, las entidades académicas que
deseen incorporarse en el Programa deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a) Compartir la filosofia del Programa en lo que se refiere a objetivos, estandares académicos y
mecanismos de funcionamiento;

b) Contar con un minimo de 8 (ocho) académicos de carrera acreditados como tutores en el
Programa;

c) Desarrollar lineas de investigacion y/o trabajo, afines al Programa;

d) Contar con la infraestructura adecuada para la investigacion, las actividades docentes y de
tutoria, a juicio del Comité Académico, y ponerla a disposicién para su uso por alumnos,
tutores y profesores del Programa, y

e) Suscribir, a través de la firma del director, las bases de colaboraciéon de las entidades
académicas participantes en el Programa.

Norma 5. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado, los consejos técnicos, internos o directores de entidades académicas y programas
universitarios solicitaran al Comité Académico la incorporacion de su entidad académica en este
Programa. Asimismo, enviaran copia de dicha solicitud al Consejo de Estudios de Posgrado para
Su conocimiento y seguimiento.

El Comité Académico debera emitir un dictamen al respecto en un plazo no mayor a 20 dias
habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. En caso de emitirse un dictamen
favorable, el Comité Académico propondra la incorporacién de la entidad académica al Consejo de
Estudios de Posgrado, quien turnara su opinién al Consejo Académico del Area de las Ciencias
Biologicas, Quimicas y de la Salud para su aprobacion, en su caso.

Correspondera a dicho Consejo Académico de Area informar sobre el dictamen emitido al Consejo
de Estudios de Posgrado y a la Direccion General de Administracion Escolar.

Las instituciones externas, nacionales o extranjeras, podran incorporarse a este Programa siempre
y cuando existan convenios con la UNAM, y deberan seguir el procedimiento antes descrito.

Norma 6. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado las entidades académicas podran ser desincorporadas de este Programa, a solicitud
de su consejo técnico, interno o de su director, en su caso. Los consejos técnicos, internos o
directores de entidades académicas y programas universitarios solicitaran al Comité Académico la
desincorporacion de su entidad en este Programa. Asimismo, enviaran copia de dicha solicitud al
Consejo de Estudios de Posgrado para su conocimiento y seguimiento.

El Comité Académico debera emitir un dictamen al respecto en un plazo no mayor a 20 dias



habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de la solicitud. En caso de emitirse un dictamen
favorable, el Comité Académico propondra la desincorporacion de la entidad al Consejo de
Estudios de Posgrado, quien turnara su opinién al Consejo Académico del Area de las Ciencias
Biologicas, Quimicas y de la Salud para su aprobacion, en su caso.

Correspondera a dicho Consejo Académico de Area informar sobre el dictamen emitido al Consejo
de Estudios de Posgrado y a la Direccion General de Administracion Escolar.

Del Comité Académico

Norma 7. El Comité Académico estara integrado por:

a) Los directores de las entidades académicas participantes, sefialadas en la norma 3,
quienes podran ser representados por un académico que de preferencia sea tutor del
posgrado o posea estudios de posgrado;

b) EI Coordinador del Programa;

c) Dos académicos de carrera de cada entidad académica participante, acreditado como
tutor, y electo por los tutores de la misma por medio de voto libre, secreto y directo en
eleccion presencial o electronica, y

d) Dos alumnos electos por los alumnos del Programa por medio de voto libre, secreto y
directo en eleccion presencial o electronica.

El Comité Académico cuenta con los siguientes subcomités:

a) De admision. EI Comité Académico integrara tantos subcomités de admisién como considere
conveniente. Cada subcomité estara conformado por seis tutores del Programa designados
por el Comité Académico, dos por cada entidad participante en el Programa. Estos evaluaran
de manera integral a los aspirantes y propondran su aceptacién o rechazo al Comité
Académico.

b) De apoyo. Este estudiara y evaluara todos los aspectos operativos y académicos. Estara
conformado por tutores del Programa designados por el Comité Académico, representando
de manera equitativa cada eje tematico que comprende el plan de estudios.

Norma 8. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado, los requisitos para ser representante de los académicos en el Comité Académico
son:
a) Estar acreditado como tutor del Programa;
b) Ser académico de carrera en la UNAM, o en otra institucion con la cual la UNAM haya
celebrado un convenio de colaboracién para el desarrollo del Programa, y
c) No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen sido
sancionadas.

De igual forma, los requisitos para ser representante de los alumnos en el Comité Académico son:
a) Estarinscrito en el Programa en el momento de la eleccion;
b) Haber cubierto al menos un semestre lectivo, segun lo establecido en el plan de estudios;
c) Haber acreditado todas las actividades académicas en que se haya inscrito, y contar con
promedio minimo de ocho, y
d) No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen sido
sancionadas.

Los representantes de los académicos y de los alumnos duraran en su cargo dos afios y podran
ser reelectos de manera consecutiva por un periodo adicional.

Norma 9. El Comité Académico tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades, de acuerdo
con lo establecido en:

A. Reglamento General de Estudios de Posgrado:



Proponer conjuntamente con otros comités académicos la constitucién de una Orientacion
Interdisciplinaria de Posgrado al Consejo de Estudios de Posgrado para que la evalue, y en
su caso, la apruebe;

Solicitar la opinion del Consejo de Estudios de Posgrado y, en su caso, del Consejo Asesor
de la Coordinacion de Universidad Abierta y Educacién a Distancia, respecto de la creacion
o modificacién de planes de estudio de educacion abierta y a distancia, para ser turnados a
los consejos académicos de area correspondientes;

Proponer al Consejo de Estudios de Posgrado la incorporacién o desincorporacion de una
entidad académica, un programa universitario o dependencia de la UNAM en su Programa;
Organizar la evaluacion integral del Programa, al menos cada cinco afios, e informar de los
resultados al Consejo de Estudios de Posgrado;

Aprobar la actualizacion de los contenidos tematicos de las actividades académicas;
Elaborar, modificar y aprobar las normas operativas del Programa, previa opiniéon del
Consejo de Estudios de Posgrado, asi como vigilar su cumplimiento;

Establecer las bases de colaboracién entre las entidades académicas, la Coordinacion de
Estudios de Posgrado y el Programa;

Promover acciones de vinculacién y cooperacion académica con otras instituciones;
Informar al Consejo de Estudios de Posgrado la formalizacion de convenios de
colaboracién con otras instituciones;

Promover solicitudes de apoyo para el Programa;

Establecer los subcomités que considere adecuados para el buen funcionamiento del
Programa;

En casos excepcionales y debidamente fundamentados, aprobar, de acuerdo con lo que
establezcan los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, la dispensa
de grado a probables tutores, profesores o sinodales de examen de grado, y

Las demas que se establecen en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, la
Legislacion Universitaria y aquellas de caracter académico no previstas en estas normas.

B. Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado:

a)

b)
c)

d)

Decidir sobre el ingreso, permanencia y prérroga de los alumnos en el Programa, tomando
en cuenta la opinién del tutor o tutores principales o del comité tutor;

Aprobar la asignacion, para cada alumno, del tutor o tutores principales y del comité tutor;
Nombrar al jurado de los examenes de grado tomando en cuenta la propuesta del alumno,
del tutor o tutores principales y del comité tutor;

Decidir sobre las solicitudes de cambio de tutor o tutores principales, comité tutor o jurado
de examen de grado;

Aprobar la incorporacién y permanencia de tutores, solicitar al Coordinador del Programa la
actualizacion periddica del padrén de tutores acreditados en el Programa y vigilar su
publicaciéon semestral, para informacién de los alumnos;

Designar, a propuesta del Coordinador del Programa a los profesores y, en su caso,
recomendar su contratacion al consejo técnico respectivo;

Dirimir las diferencias de naturaleza académica que surjan entre el personal académico,
entre los alumnos o entre ambos, derivadas de la realizacion de las actividades
académicas del Programa;

Actualizar y promover el uso de sistemas para el manejo de informacion académico-
administrativa del Programa, y

Las demas que se establezcan en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del
Posgrado o en estas normas.

Adicionalmente:

a)

b)

Designar a los integrantes y a los presidentes de cada subcomité permanente y, en su
caso, de los subcomités especiales que considere pertinente establecer, y

Aprobar, a propuesta del Coordinador del Programa, la oferta semestral de los cursos,
seminarios y demas actividades académicas.



Norma 10. Los integrantes del Comité Académico tienen las siguientes atribuciones y
responsabilidades:

a)

b)

c)

d)
e)

Asistir a las sesiones del Comité previa convocatoria expresa del Coordinador del
Programa;

Vigilar el cumplimiento de la normatividad establecida en el Programa, en el Reglamento
General de Estudios de Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado;

Estudiar y dictaminar las propuestas académicas y operativas que sean presentadas al
Comité por el Coordinador del Programa, por un subcomité o por un integrante del Comité
Académico;

Participar, en su caso, en las sesiones de trabajo del subcomité del cual formen parte;
Cumplir con las obligaciones inherentes a su representacion como integrantes del Comité
Académico y, en su caso, del subcomité en el que participen.

Norma 11. El Comité Académico tendra la siguiente mecanica operativa:

a)

b)

c)

)]

Efectuara sesiones ordinarias cada mes y extraordinarias cuando lo juzgue conveniente el
Coordinador del Programa, de acuerdo con las incidencias o eventos de apoyo al
Programa;

El Coordinador del Programa convocara a las sesiones y hara llegar a los miembros del
Comité Académico e invitados, el orden del dia y el material que se considere pertinente,
con al menos tres dias habiles de anticipacién a la fecha de las sesiones ordinarias y un
dia habil antes, en el caso de las extraordinarias;

El Coordinador del Programa levantara el acta respectiva de cada una de las sesiones y la
enviara via correo electronico a los miembros del Comité Académico a mas tardar cinco
dias habiles después de efectuada la sesion;

Las observaciones al acta deberan hacerlas llegar al Coordinador del Programa por la
misma via en el curso de la siguiente semana posterior a su recepcién; de lo contrario se
considerara que no existen observaciones (afirmativa ficta);

El acta definitiva sera presentada en la sesidn posterior para su lectura y aprobacion;

Para cada sesion el Coordinador del Programa convocara por primera y segunda vez en
un mismo citatorio, debiendo mediar un minimo de 15 y un maximo de 30 minutos entre la
primera y segunda convocatorias. Para realizar la sesion en primera convocatoria se
requerira la mitad mas uno de los miembros con voz y voto, en tanto que en segunda
convocatoria la sesion se realizara con los miembros presentes;

Las sesiones ordinarias no deberan exceder de dos horas contadas a partir de que se
inicie formalmente la reunion. Cuando no se termine de desahogar los asuntos del orden
del dia en el plazo anterior, el Coordinador del Programa pedira al pleno su aprobacion
para constituirse en sesidon permanente o para posponer los asuntos faltantes para una
sesion extraordinaria;

Cuando el Comité Académico lo juzgue pertinente podra invitar a las sesiones a los
responsables de estudios de posgrado de las entidades académicas participantes en el
Programa, asi como a otros académicos o invitados especiales, quienes asistirdn con voz
pero sin voto;

Los acuerdos del Comité Académico seran tomados por mayoria simple y las votaciones
seran abiertas, a menos que el Coordinador del Programa o la mayoria de los miembros
presentes del Comité pidan que sean secretas, y

Solo tendran derecho a votar los miembros titulares con voz y voto presentes.

Del Coordinador del Programa

Norma 12. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, el
Coordinador del Programa sera designado o removido por el Rector, a propuesta de los directores
de las entidades académicas participantes, quienes auscultaran la opinién del Comité Académico y
del cuerpo de tutores, durara en su cargo tres afios y podra ser designado sélo para un periodo
adicional.



En ausencia del Coordinador del Programa por un periodo mayor de dos meses, se procedera a
designar uno nuevo, en los términos sefialados anteriormente. El tutor del Comité Académico con
mayor antigiedad en la UNAM asumira interinamente las funciones de Coordinador del Programa
en tanto se designa al nuevo.

Norma 13. Los requisitos para ser Coordinador del Programa, de acuerdo con lo establecido en el
Reglamento General de Estudios de Posgrado, son:

a)

b)
c)
d)

Poseer al menos el grado maximo que otorgue el Programa; en casos justificados este
requisito podra ser dispensado;

Estar acreditado como tutor del Programa;

Ser académico titular de tiempo completo de la UNAM, y

No haber cometido faltas graves contra la disciplina universitaria, que hubiesen sido
sancionadas.

Norma 14. El Coordinador del Programa tendra las siguientes atribuciones y responsabilidades, de
acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado:

Convocar y presidir las reuniones del Comité Académico; en su ausencia, las sesiones
seran presididas por el tutor del Comité Académico de mayor antigiiedad en la UNAM;
Elaborar el plan anual de trabajo del Programa, desarrollarlo una vez aprobado por el
Comité Académico y presentarle a éste un informe anual, el cual debera ser difundido entre
los académicos del Programa;

Proponer semestralmente al Comité Académico los profesores del Programa;

Coordinar las actividades académicas y organizar los cursos del Programa;

Coordinar el proceso de evaluacion integral del Programa;

Representar al Comité Académico del Programa en la formalizaciéon de los convenios y
bases de colaboracién, en los que pueden participar entidades académicas;

Atender los asuntos no previstos en el Reglamento General de Estudios de Posgrado que
afecten el funcionamiento del Programa y, en su momento, someterlos a la consideracion
del Comité Académico;

Vigilar el cumplimiento de la legislacion aplicable y de los acuerdos emanados de las
autoridades universitarias y del Comité Académico, asi como de las disposiciones que
norman la estructura y funciones de la UNAM, y

Otras que defina el Consejo de Estudios de Posgrado en los Lineamientos Generales para
el Funcionamiento del Posgrado o que estén contenidas en estas normas operativas.

Adicionalmente:

d)

e)

Vigilar el cumplimiento de los objetivos, procedimientos y politicas académicas
establecidas en el Programa;

Administrar los recursos humanos, materiales y financieros del Programa;

Presentar al Comité Académico propuestas de solucién para cualquier situacion académica
no prevista en el Programa, en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, en los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado o en la Legislacion
Universitaria;

Coordinar el funcionamiento de los subcomités que establezca el Comité Académico, e
informar al pleno del mismo las consideraciones y propuestas que emanen de dichos
subcomités, y

Cualquier otra que derive de los acuerdos y resoluciones del Comité Académico o de las
opiniones, disposiciones y recomendaciones del Consejo de Estudios de Posgrado.

De los procedimientos y mecanismos de ingreso al Programa

Norma 15. El Comité Académico emitira la convocatoria a primer ingreso al Programa la cual sera

anual.

Norma 16. Los aspirantes deberan sujetarse al siguiente procedimiento de ingreso:



a. Los aspirantes entregaran los siguientes documentos al responsable del posgrado en la Entidad
Académica correspondiente:
1. Formato de Registro al Posgrado
2. Carta del Solicitud dirigida al Comité Académico, firmada por el aspirante, en donde
exprese las razones por las que desea ingresar a la Maestria en Ciencias
(Neurobiologia)
3. Curriculum Vitae sin documentos probatorios
4. Copia del Titulo de Licenciatura o acta de examen profesional
5. Copia del Certificado de Estudios de Licenciatura con promedio minimo de 7.0
6. Copia de Acta de Nacimiento
7. Comprobante original de pago

b. La coordinacion del programa enviara mediante correo electrénico la notificacion de su registro
oficial a los aspirantes.

c. Los aspirantes registrados oficialmente presentaran:
1. El examen general de conocimientos revisado previamente por el Comité Académico.
2. El examen de Habilidades y Aptitudes que la Direccion General de Evaluacién
Educativa realiza para el programa.

d. El Comité Académico, con base en el analisis estadistico de los resultados del examen de
conocimientos, definira a los aspirantes que pasaran a la segunda fase y presentaran la entrevista
de admision.

e. Los resultados se publicaran con fecha y hora para la entrevista, en la pagina web del programa
y simultaneamente se notificara via correo electrénico a los aspirantes que pasaran a la siguiente
etapa.

f. De acuerdo al calendario establecido, el Subcomité de Admisién con base los resultados del
examen general de conocimientos, de habilidades y aptitudes, y el expediente de los aspirantes;
evaluara y emitira su dictamen.

g. El Comité Académico considerando la opinion del Subcomité de Admision, determinara la
aceptacion o rechazo de los aspirantes.

h. Los resultados oficiales seran publicados en la pagina Web del programa.
i. El Comité Académico del Programa emitira la carta de aceptacién o rechazo.

j- En la Coordinacién del Programa y de acuerdo al calendario de actividades que la Direccion
General de la Administracién Escolar publica, el aspirante entregara la siguiente documentacion
para iniciar su inscripcion oficial a la UNAM:

k. Para alumnos con estudios en México y/o de nacionalidad mexicana

1. Carta Aceptacion al Programa, indicando el Plan de estudios y el semestre de inicio.

2. Original y copia del Acta de Nacimiento

3. Dos fotografias tamario infantil a color con fondo blanco

4. Original y copia ampliada a tamano carta de la Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP).

5. Original y Copia del Certificado de Estudios de Licenciatura con promedio minimo de 7.0
(siete).

6. Original y copia del titulo de licenciatura en tamafio carta o acta de examen Profesional
de Licenciatura.

I. Para Alumnos con estudios en el extranjero y/o de nacionalidad extranjera
1. Carta Aceptacion al Programa, indicando el semestre de inicio.
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. Original y copia del Acta de Nacimiento legalizada o apostillada dependiendo del pais de
origen, si la emisién es en una lengua diferente al espafol, debera ser traducida por
perito oficial mexicano.

. Dos fotografias tamafio infantil a color con fondo blanco

. Original y copia ampliada a tamafio carta de la Clave Unica de Registro de Poblaciéon
(CURP)

. Original y Copia del Certificado de Estudios de Licenciatura con promedio minimo de 7.0
(siete), apostillado o legalizado, y si la emisiéon es en una lengua diferente al espafiol,
debera ser traducido por perito oficial mexicano.

. Original y copia del Titulo de Licenciatura en tamano carta o acta de examen Profesional
de Licenciatura, apostillado o legalizado, si la emisién es en una lengua diferente al
espanol, debera ser traducido por perito oficial mexicano.

7. Equivalencia de promedio expedida por la Direccion General de Incorporacion y
Revalidacion de Estudios (DGIRE) de la UNAM, en la que se haga constar que el
alumno tiene un promedio minimo de 7.0 (siete). El tramite es personal e independiente
del proceso de admision al programa y deberan realizarlo con cuatro meses de
anticipacién a la entrega de los documentos que indica la convocatoria para la cual
solicitan su admision. El procedimiento para gestionar la constancia se encuentra en la
siguiente direccion electrénica:
(http://www.dgire.unam.mx/contenido/revalidacion/rev_equiv.htm)

. Copia Notariada de la Forma Migratoria 3 especificando permiso para realizar estudios
en Maestria en Ciencias (Neurobiologia) con fecha de inicio al semestre
correspondiente. En su caso FM2.

. Para aspirantes cuya lengua materna sea diferente al espafiol, entregar constancia del
Examen de Posesion de la Lengua Espafola, expedida por el Centro de Ensefianza
para Extranjeros (CEPE) de la UNAM, en la que se demuestre que cuenta al menos
con el nivel “D”, correspondiente al rango de 451 a 550 puntos.
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m. Todos los alumnos que se van a inscribir deben entregar un disco compacto en la Coordinaciéon
del Programa con los siguientes documentos escaneados en formato JPG con 150 dpi de
resolucién, sin rebasar 1MB:

1. Fotografia a color, en fondo blanco, de 2 cm de base, en formato JPEG, con una

resolucion de 150 DPI.

2. Acta de Nacimiento.

3. Certificado de Estudios de Licenciatura.

4. Titulo profesional por ambas caras.

n. El aspirante aceptado deberd inscribirse oficialmente en la pagina Web de la Unidad de
Administraciéon Escolar del Posgrado de la UNAM.

o. Para que un aspirante sea oficialmente alumno del posgrado en la Maestria en Ciencias
(Neurobiologia) de la UNAM, la inscripcion debera estar firmada y sellada por el Coordinador del
Programa y el alumno.

Norma 17. La recopilacion e integracion de la informacion referente al proceso de admision y su
entrega al Comité Académico para la decision final, sera responsabilidad del Coordinador del
Programa.

De los procedimientos y mecanismos para la evaluacion global y permanencia de los
alumnos

Norma 18. EIl alumno y su tutor, o tutores principales, deberan elaborar un plan individual de
actividades académicas del alumno, con base en el cual preparara su solicitud de inscripcion en las
actividades académicas especificas que debera cursar durante el semestre, con el visto bueno del
comité tutor.



No seran aceptadas calificaciones de alumnos no inscritos oficialmente en las actividades
académicas, ni inscripciones diferidas a actividades académicas.

Norma 19. El desempefio académico de cada alumno de maestria debera ser evaluado
integralmente cada semestre por su comité tutor. Para la evaluacion se tomara en cuenta el plan
individual del alumno elaborado previo al inicio del semestre entre él y su tutor o tutores
principales, y avalado por su comité tutor.

Para llevar a cabo esta evaluacion:

Los alumnos deberan presentar un informe oral sobre los avances de su trabajo de investigaciéon y
las actividades académicas al comité tutor. Para fijar la fecha de evaluacidon correspondiente al
trabajo de investigacion, el alumno debera entregar el escrito correspondiente a su avance de tesis
o de otra modalidad de graduacién a todos los miembros del comité tutor, siguiendo los
lineamientos descritos en el Manual del Estudiante, y con el visto bueno del tutor o tutores
principales. Una copia adicional de este Ultimo documento, firmado por todos los miembros del
comité tutor debera ser entregado por el alumno en la Coordinacion del Programa para formar
parte del expediente;

La entrega del documento de avance de tesis o de otra modalidad de graduacién a los miembros
del comité tutor y a la Coordinacion del Programa debera ser realizada cada semestre, una
semana antes de la fecha del fin de cursos del calendario escolar. EI no cumplir con la entrega de
este documento sera motivo suficiente para cancelar la evaluacion semestral y en este caso, la
calificaciéon del alumno sera una evaluacién semestral desfavorable, y

Con la informacioén proporcionada por el alumno y su presentacion oral, el comité tutor, realizara la
evaluacion semestral que debera ser presentada al Comité Académico de acuerdo con los
formatos que establezca, el cual acordara lo conducente respecto a la permanencia del alumno en
el Programa.

Norma 20. De acuerdo con lo sefalado en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, el
Comité Académico determinara las condiciones bajo las cuales un alumno puede continuar en la
maestria cuando reciba una evaluacion semestral desfavorable de su comité tutor.

Si el alumno obtiene una segunda evaluacion semestral desfavorable causara baja en el plan de
estudios.

De ser el caso, en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado se establece,
que el Comité Académico notificara al alumno su baja del plan de estudios y enviara copia de la
notificacién al tutor o tutores principales y al comité tutor. El alumno que se vea afectado por esta
disposicion podra, dentro de un plazo de cinco dias habiles a partir de la fecha de haberle sido
comunicada por escrito la resolucion, solicitar la reconsideracion de su baja ante el Comité
Académico. El alumno debera argumentar por escrito las razones que justifican su solicitud.

El comité académico, para emitir un dictamen justificado, tomara en cuenta las opiniones del
comité tutor, en un lapso no mayor a 10 dias habiles, y el dictamen que sera inapelable. Si el
dictamen resulta favorable, el alumno debera cubrir, en su caso, las condiciones sefaladas por el
cuerpo colegiado. En el caso de que un dictamen favorable sea emitido después del periodo de
inscripcion, el comité académico autorizara la inscripcion extemporanea.

Norma 21. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, si
el alumno se inscribe dos veces en una misma actividad académica sin acreditarla, causara baja
del plan de estudios.

De ser el caso los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado sefialan que: El
Comité Académico notificara al alumno su baja del plan de estudios y enviard copia de la
notificacién al tutor. El alumno que se vea afectado por esta disposiciéon podra, dentro de un plazo
de cinco dias habiles, a partir de la fecha de haberle sido comunicada por escrito la resolucion,



solicitar la reconsideracion de su baja ante el Comité Académico. El alumno debera argumentar por
escrito las razones que justifican su solicitud. EI Comité Académico tomara en cuenta igualmente
las opiniones del tutor o tutores principales.

El Comité Académico, emitira un dictamen justificado, en un lapso no mayor a diez dias habiles, el
cual sera inapelable. Si el dictamen resulta favorable, el alumno debera cubrir, en su caso, las
condiciones sefaladas por el cuerpo colegiado. En el caso de que un dictamen favorable sea
emitido después del periodo de inscripcion, el Comité Académico autorizara la inscripcion
extemporanea.

Norma 22. De acuerdo con lo previsto en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, si el
alumno no obtiene el grado en los plazos establecidos en el plan de estudios, podra solicitar al
Comité Académico un plazo adicional de hasta dos semestres consecutivos con el fin de concluir el
plan de estudios o el plan de trabajo, asi como la totalidad de los créditos y graduarse. Dicha
solicitud debera contar con el aval del tutor o tutores principales y del comité tutor. En caso de que
no obtenga el grado en dicho plazo, el Comité Académico decidira si procede la baja definitiva del
plan de estudios. En casos excepcionales, el Comité Académico podra autorizar una prérroga con
el unico fin de que se obtenga el grado, previa solicitud del alumno.

Del procedimiento para la integracion, designacion y modificacién de los jurados en los
examenes de grado de maestria

Norma 23. El Comité Académico designara el jurado y lo hara del conocimiento de los interesados,
tomando en cuenta la propuesta del alumno, del tutor o tutores principales y del comité tutor.

Norma 24. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, los jurados para examenes
de grado de maestria se integraran de acuerdo con lo siguiente:
a) Se propiciara la participacion de sinodales de mas de una entidad académica;
b) Los sinodales deberan cumplir con los requisitos establecidos para ser tutor de maestria, y
c) Eljurado de examenes de cualquier modalidad de graduacion que implique réplica oral se
integrara con cinco sinodales.

Norma 25. Los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado establecen que el
Comité Académico decidira sobre las solicitudes que hagan los alumnos respecto del cambio en la
integracion del jurado de grado. Dichas solicitudes deberan contar con los argumentos y razones
que las justifiquen, y con el aval del tutor o tutores principales y del comité tutor.

Del procedimiento para la obtencién del grado de maestro

Norma 26. La eleccién de la modalidad de graduacion del estudiante sera una decision colegiada,
responsabilidad del tutor o tutores principales, en conjunto con el comité tutor y el alumno. Esta
decision sera acordada en la evaluacion global del tercer semestre, en esta sesion el desempefio
del alumno a lo largo del plan de estudios sera evaluado de forma integral, analizando de forma
importante el trabajo de investigacién realizado, asi como su presentacion oral y escrita. El alumno
podra optar por graduarse a través de: a) la modalidad de tesis, b) la modalidad de articulo, o c) la
modalidad de monografia.

Es responsabilidad del tutor o tutores principales y del comité tutor informar por escrito al Comité
Académico la decision tomada en cuanto a la modalidad de graduacion determinada, toda decision
debe ser fundamentada académicamente.

Una vez que el comité tutor avale que se ha cumplido con el documento realizado para obtener el
grado de maestria, se procedera de acuerdo con lo siguiente, segun la modalidad de graduacion:



Graduacion mediante tesis:

a)

f)
)]

El Comité Académico asignara un jurado de examen integrado por cinco miembros, de
acuerdo con los criterios establecidos en las normas operativas del Programa,;

El alumno entregara la tesis a los miembros del jurado;

Los sinodales deberan emitir su voto fundamentado por escrito en un plazo maximo de
treinta dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban la tesis, el
cual sera comunicado al Comité Académico;

Si alguno de los sinodales no emite su voto en este periodo, el Comité Académico podra
sustituirlo, reiniciando el periodo de treinta dias habiles con el nuevo sinodal designado;
Sera requisito para presentar el examen de grado que al menos cuatro de los cinco votos
emitidos sean favorables, debiendo presentar los cinco;

En el examen de grado deberan participar al menos tres sinodales; y

La defensa oral de la tesis incluira una sesién de preguntas y respuestas sobre el tema
y/o la actividad de investigacion que el alumno llevé a cabo durante sus estudios.

Graduacion mediante articulo:

Los alumnos que opten por esta modalidad de graduacion deberan observar lo siguiente:

El articulo cientifico debera versar de manera central sobre la investigacion aprobada por el comité
académico, y que desarrollé en su proyecto de investigacion.

El articulo debera estar publicado o aceptado para su publicacion en una revista indexada en el
Science Citation Index Expanded (Institute for Scientific Information, Thomson-Reuters).

El alumno debera ser el primer autor.

En el articulo debera dar reconocimiento al Programa de Maestria en Ciencias (Neurobiologia) de
la UNAM.

El Comité Académico asignara un jurado de examen integrado por cinco miembros, de acuerdo
con los criterios establecidos en las normas operativas del Programa,;

Cuando un alumno opte por la modalidad de graduacién por articulo cientifico, debera incluir una
breve introduccion y conclusiones en idioma espanol que junto, con el articulo, entregara a los
sinodales;

a)

Los sinodales deberan emitir su voto fundamentado por escrito en un plazo maximo de
treinta dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban el articulo,
el cual sera comunicado al Comité Académico;

Si alguno de los sinodales no emite su voto en este periodo, el Comité Académico podra
sustituirlo, reiniciando el periodo de treinta dias habiles con el nuevo sinodal designado;
Sera requisito para presentar el examen de grado que al menos cuatro de los cinco votos
emitidos sean favorables, debiendo presentar los cinco;

En el examen de grado deberan participar al menos tres sinodales; y

La defensa oral incluira una sesion de preguntas y respuestas sobre el tema y/o la
actividad de investigacion que el alumno llevd a cabo durante sus estudios.

Graduacion mediante monografia:

a)

b)

c)

El Comité Académico asignara un jurado de examen integrado por cinco miembros, de
acuerdo con los criterios establecidos en las normas operativas del Programa;

El jurado asignara al alumno cinco temas relacionados, pero no idénticos al tema del
proyecto de investigacion desarrollado durante sus estudios de maestria. El jurado podra
consultar a los miembros del comité tutor para la asignacién de los temas;

El alumno elegirda uno de los cinco temas, el cual debera desarrollar en forma de
monografia, en un plazo no mayor a tres meses, contados a partir de la fecha de eleccion
del tema.

En su caso, después de haber obtenido comentarios y correcciones por parte de los
miembros de su comité tutor, el alumno entregara la monografia a cada miembro del
jurado;

Los sinodales deberan emitir su voto fundamentado por escrito en un plazo maximo de
treinta dias habiles, contados a partir del momento en que oficialmente reciban la
monografia, el cual sera comunicado al Comité Académico;



f) Si alguno de los sinodales no emite su voto en este periodo, el Comité Académico podra
sustituirlo, reiniciando el periodo de treinta dias habiles con el nuevo sinodal designado;

g) Sera requisito para presentar el examen de grado que al menos cuatro de los cinco votos
emitidos sean favorables, debiendo presentar los cinco;

h) En el examen de grado deberan participar al menos tres sinodales; y

i) La defensa oral de la monografia incluira una sesiéon de preguntas y respuestas sobre el
tema de la monografia y/o de la investigacion que el alumno llevdé a cabo durante sus
estudios.

El alumno solicitara una Revision de Estudios expedida por la Unidad de Administracion Escolar
del Posgrado, en la que indique el cumplimiento documental y académico de los requistos de
ingreso, permanencia y graduacion de acuerdo al Plan de estudios, los reglamentos y la
Legislacion Universitaria, entregando los siguientes documentos:

a. Alumnos mexicanos y/o de nacionalidad mexicana

1.
2.

3.

Carta de aceptacion en original

Original de las inscripciones que tuvo en el posgrado, con firmas y sello
correspondientes.

Constancia de comprension del idioma inglés, emitido por el Centro de Ensefianza
de Lenguas Extranjeras (CELE), de la UNAM, o bien en otro centro de idiomas de la
UNAM dentro del tiempo inscrito en el programa.

Original del Acta de Nacimiento (copia para alumnos egresados de la UNAM)

Copia confrontada del titulo de licenciatura (copia sin confrontar para alumnos
egresados de la UNAM)

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura (copia para alumnos egresados
de la UNAM)

b. Alumnos extranjeros y/o con estudios en el extranjero
1.
2.

3.
4.

Carta de aceptacion en original

Original de las inscripciones que tuvo en el posgrado, con firmas y sello
correspondientes.

Constancia de idioma o idiomas que indique el plan de estudios

Original y copia del Acta de Nacimiento legalizada o apostillada, dependiendo el pais
de origen, si la emision es en una lengua diferente al espafiol, debera ser traducida por
perito oficial mexicano.

Original y copia ampliada a tamafio carta de Clave Unica de Registro de Poblacién
(CURP)

Original y copia de Certificado de Estudios de Licenciatura con promedio superior a 7.0
(siete), apostillado o legalizado, dependiendo el pais de origen, si la emision es en una
lengua diferente del espafiol, deberd ser traducido por perito oficial mexicano.

Original y copia del Titulo de Licenciatura, apostillado o legalizado, dependiendo el
pais de origen, si la emisién es en una lengua diferente del espafol, debera ser
traducido por un perito oficial mexicano.

Copia notariada de la Forma Migratoria 3 especificando permiso para realizar estudios
de Maestria en Ciencias (Neurobiologia) que comprenda el periodo desde la fecha de
inicio y hasta el término de sus estudios. En su caso, FM2.

Para aspirantes cuya lengua materna sea diferente al espafiol, entregar original de la
constancia del Examen de Posesion de la Lengua Espaniola, expedida por el Centro de
Ensefanza para Extranjeros (CEPE) de la UNAM, en la que se demuestre que cuenta
con un nivel (D), correspondiente a (451 a 550 puntos).

Norma 27. Sera requisito previo para examenes con réplica oral, que al menos cuatro sinodales
hayan emitido una opinion favorable, en términos de que la tesis, el articulo, o la monografia sean
presentados y defendidos en el examen correspondiente. En cualquiera de las modalidades de
graduacion para la obtencién del grado de maestria, el alumno que no cuente con al menos cuatro
votos favorables de los cinco requeridos, podra solicitar al Comité Académico la revision del voto o



votos no favorables, dentro de un plazo no mayor de cinco dias habiles a partir de que le fue
comunicado por escrito sobre los votos desfavorables. Para ello debera solicitar por escrito la
revision de su caso al Comité Académico, argumentando las razones que sustentan su solicitud.

El Comité Académico podra ratificar el dictamen no favorable o solicitar una nueva opinién de otro
tutor acreditado del Programa, y natificara la resolucién al alumno y al tutor o tutores principales, en
un lapso no mayor a 30 dias habiles, a través de un dictamen justificado, el cual sera inapelable.

Norma 28. Después de que la Revision de Estudios esta liberada de todos los adeudos
documentales y académicos, se debe solicitar la Autorizacion para Presentar el Examen de Grado,
para lo cual debe contar con los siguientes documentos.

Original de Historia Académica

Original de Prorroga para presentar examen de grado (segun sea el caso)

Original del Oficio de asignacién de Jurado

Original de Votos aprobatorios del Jurado

Original de dispensa de grado (segun sea el caso)

Oficio de solicitud para apegarse al Reglamento General de Estudios de Posgrado de
2006 y aprobacion del Comité Académico (segun sea el caso)

7. Formato DGP/DR-02/Rev01

8. Formato de Biblioteca

9. Copia de Cédula profesional de Licenciatura

10. Formato de renuncia al tramite de cédula profesional (segun sea el caso)

11. Hoja de Datos para graduados

12. Recibo de pago de la Revision de Estudios

13. Recibo de pago de la Autorizacién de examen de grado

14. Recibo de pago por concepto del pergamino
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Norma 29. Para la aprobacion de los examenes de grado se requiere de la mayoria de los votos
aprobatorios de los sinodales. Sin embargo, en el acta s6lo apareceran las palabras “Aprobado” y
obtiene el grado de maestro; o bien “Suspendido”, debiendo firmar el acta todos los sinodales
asistentes al examen independientemente del sentido de su voto.

Norma 30. En el caso de que el alumno obtenga “Suspendido” en el examen de grado, el Comité
Académico autorizara otro examen, el cual debera realizarse no antes de seis meses después de
haberse realizado el anterior.

Norma 31. Una vez que la réplica oral del examen de grado obtenga “aprobado”, se debe ingresar
la Solicitud de Expedicion de Grado Académico a la Unidad de Administracion Escolar del
Posgrado con los siguientes documentos:

1. Acta de Examen de Grado (dos originales)

2. Citatorios del Jurado de examen (dos originales)

3. Oficio de otorgamiento de Mencion Honorifica, en caso de haber sido otorgada
4. COficio de recomendacion para la medalla “Alfonso Caso”, si es elegible
5

Autorizacion de Examen de Grado expedida por la UAP y firmada por el Secretario del
Sinodo de examen

6. Fotografias (6) tamanio titulo de frente, blanco y negro con retoque, dos pegadas a las
originales del acta de examen

7. Fotografias (4) tamano infantil de frente, blanco y negro con retoque (Unicamente para
alumnos que solicitan registro de Grado y expedicion de la cédula profesional)

A partir de la fecha de recepcion en la Unidad de Administracién Escolar del Posgrado, y si el
expediente no presenta adeudos y erratas en el acta de examen, el tiempo de respuesta es de 30
dias habiles.



Posterior a la entrega, el alumno graduado debera consultar su tramite en la pagina web:
www.escolar.unam.mx, en tramite de graduacion.

Norma 32. De acuerdo con lo establecido en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento
del Posgrado y en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, la Coordinacién de Estudios
de Posgrado se expedira un certificado complementario al grado de maestro, mismo que
proporcionara una descripcion de la naturaleza, nivel, contexto, contenido y estatus de los estudios
concluidos por el alumno, facilitando el reconocimiento académico y profesional.

Dicho certificado se expedira y entregara en la Coordinaciéon de Estudios de Posgrado en un plazo
no mayor de 45 dias habiles, contados a partir de que el alumno proporcione en la dependencia
antes mencionada copia del acta que avale el grado de maestro.

Procedimientos para la suspension, reincorporacion, evaluacion alterna y aclaraciones
respecto de decisiones académicas que afecten al alumno

Norma 33. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
los alumnos tienen derecho a:

a) Suspender sus estudios hasta por un plazo maximo de dos semestres sin afectar su
situacién académica. La solicitud de suspension debera presentarse con anterioridad al
inicio del semestre lectivo o a mas tardar al término del primer mes del semestre. En casos
debidamente justificados, el Comité Académico podra autorizar la suspension cuando la
solicitud sea presentada fuera de los tiempos sefialados, o bien podra otorgar la
suspension por un plazo mayor. Se atenderan particularmente las especificaciones de
género, en especial los casos de embarazo de las alumnas;

b) Solicitar su reincorporacion al plan de estudios cuando hayan suspendido los estudios sin
autorizacion; el Comité Académico determinara la procedencia y los términos de la
reincorporacion. En este caso el tiempo total de inscripcion efectiva no podra exceder los
limites establecidos en el plan de estudios;

c) Solicitar autorizacién para realizar los examenes o evaluaciones finales cuando por causas
debidamente justificadas no hayan cumplido con este requisito. EI Comité Académico
estudiara el caso y podra establecer mecanismos alternos de evaluacion, y

d) Plantear por escrito al Coordinador del Programa o Comité Académico solicitudes de
aclaracion respecto de decisiones académicas que les afecten y recibir la respuesta por el
mismo medio en un plazo maximo de treinta dias habiles.

El Comité Académico podra autorizar la baja definitiva del plan de estudios, a peticién expresa del
alumno.

De las equivalencias de estudios para alumnos del plan o planes a modificar

Norma 34. De acuerdo con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado, los
alumnos de planes de estudios anteriores a la vigencia del nuevo Reglamento (2006) los
concluiran de conformidad con los plazos, disposiciones y plan de estudios vigente en la fecha de
su ingreso, o bien, podran optar por continuar y concluir sus estudios en un programa adecuado,
modificado o uno nuevo, previa solicitud al Comité Académico y acuerdo favorable del mismo.

Norma 35. Para el cambio de un plan de estudios vigente a uno con modificaciones mayores
determinado por el Consejo Académico del Area de las Ciencias Biolégicas, Quimicas y de la
Salud o a uno adecuado, el alumno debera sujetarse al siguiente procedimiento:
a) Solicitar su cambio por medio de un escrito dirigido al Comité Académico, via el
Coordinador del Programa;
b) El Coordinador del Programa presentara el caso al Comité Académico proponiendo las
equivalencias de acuerdo con la tabla de equivalencias de cada plan de estudios;
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c) El Coordinador del Programa le comunicara al alumno la aceptacién de cambio al plan de
estudios solicitado, asi como las equivalencias autorizadas, y

d) El Coordinador del Programa notificara a la Direccion General de Administracion Escolar el
acuerdo del Comité Académico respecto del cambio del plan de estudios del alumno, asi
como de las equivalencias autorizadas.

Procedimiento para las revalidaciones y acreditaciones de estudios realizados en otros
planes de posgrado

Norma 36. Para solicitar la revalidacion o acreditacion de estudios realizados en otros planes de
posgrado el alumno, debera sujetarse al siguiente procedimiento:

a) Solicitar su revalidacion o acreditacion por medio de un escrito dirigido al Comité
Académico, via el Coordinador del Programa;

b) El Coordinador del Programa presentara el caso al Comité Académico;

c) Para la revalidaciéon, el Comité Académico determinara las actividades académicas que
pueden ser revalidadas en el plan de estudios a cursar;

d) Para la acreditacion, el Comité Académico determinara las actividades académicas que
sean equivalentes en el plan de estudios en el que se encuentra inscrito el alumno, previa
recomendacion de su comité tutor, y

e) ElI Coordinador del Programa comunicara al alumno y a la Direccion General de
Administracion Escolar la resolucion del Comité Académico.

En el plan de estudios se especifica el porcentaje de créditos susceptibles a ser revalidado o
acreditado.

Del Sistema de Tutoria

Norma 37. De acuerdo con los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, son
atribuciones del Comité Académico aprobar la incorporaciéon y permanencia de tutores, solicitar al
Coordinador del Programa la actualizacién periddica del padron de tutores acreditados en el
Programa, y vigilar su publicacion semestral para informacion de los alumnos.

El académico que desee incorporarse como tutor en el Programa, debera solicitarlo al Comité
Académico y cumplir con los requisitos establecidos en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y en estas normas operativas. La resolucion del Comité Académico debera hacerse del
conocimiento del interesado por escrito.

Norma 38. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado,
y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado, los requisitos para ser tutor
del Programa son los siguientes:
a) Contar al menos con el grado de maestria o con la dispensa de grado aprobada por el
Comité Académico;
b) Estar dedicado a actividades académicas o profesionales relacionadas con la maestria, y
c) Tener, a juicio del Comité Académico, una produccion académica reciente, demostrada por
obra publicada o profesional de alta calidad.

Norma 39. A todos los alumnos de maestria, el Comité Académico les asignara un tutor o tutores
principales y un comité tutor.

Para la asignacion del tutor o tutores principales el Comité Académico tomara en cuenta la opinién
del alumno, y para la asignacién del comité tutor tomara la del alumno y la del tutor o tutores
principales. En el caso de que se designen investigadores o profesores asociados como tutor
principal, se debera nombrar a otro tutor principal que tendra la misma responsabilidad ante el
alumno.



Para esto, los alumnos de nuevo ingreso deberan enviar por escrito al Comité Académico durante
los primeros dos meses del primer semestre, el nombre del tutor o tutores principales que hayan
elegido para llevar a cabo su trabajo de investigacién. La carta debera estar avalada por los
mismos, y debera contener en forma explicita el titulo del trabajo de investigacién a desarrollar
durante sus estudios. EI Comité Académico aprobara la solicitud, excepto en los casos en los que
un tutor esté suspendido para recibir alumnos del Programa.

En caso de que se designe mas de un tutor principal, el Comité Académico definira el nUmero de
miembros que integrarda el comité tutor y se procurara que los comités tutor se integren con
miembros de mas de una entidad académica participante y/o de alguna institucién externa. En
caso de que el alumno tenga mas de un tutor principal, los tutores deberan definir su participacion
sustantiva en el proyecto de investigacion propuesto, dentro de los dos primeros semestres. Para
lo cual deberan presentar una justificacion académica ante el Comité Académico, quien autorizara
0 no que haya mas de un tutor principal.

Norma 40. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
el tutor o tutores principales tienen las siguientes funciones:

a) Establecer, junto con el alumno, el plan individual de actividades académicas que éste
seguira, de acuerdo con el plan de estudios;

b) Dirigir la tesis de grado;

c) Supervisar el trabajo de preparacion del articulo o de la monografia para la obtencion del
grado

d) Determinar junto con el alumno y el comité tutor la modalidad de graduacién al término del
tercer semestre, e informar al Comité Académico por escrito acerca de esta resolucion;

e) Informar con anticipacién al Comité Académico si no estara presente durante las fechas
programadas para las evaluaciones semestrales, en tal caso tendra que fijar otra fecha con
antelacion a las especificadas; y

f) Plantear por escrito al Comité Académico un mecanismo de quién y como se dara
supervision a los diferentes alumnos bajo su tutoria, en el caso de que el tutor o tutores
principales tengan que ausentarse del Programa por un tiempo mayor a tres meses.

Norma 41. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
el comité tutor tiene las siguientes funciones:
a) Aprobar el plan de actividades académicas del alumno;
b) Asesorar el trabajo de investigacion del alumno;
c) Evaluar semestralmente el trabajo del alumno;
d) Determinar junto con el alumno la modalidad de graduacién e informar al Comité
Académico por escrito acerca de esta resolucion;
e) Revisar y aprobar el trabajo de la tesis o la monografia para la obtencién del grado;
f) Proponer la integracién del jurado de examen de grado;
g) Proponer la asistencia a congresos, cursos y diferentes actividades académicas de los
alumnos, y
h) Proponer la inscripcion de los alumnos a diferentes actividades académicas optativas.

Norma 42. Los académicos podran fungir, simultdneamente, como tutor principal de un maximo de
4 (cuatro) alumnos y como miembro de comité tutor hasta de 8 (ocho) alumnos.

Norma 43. El Comité Académico evaluara cada 5 anos la labor académica y la participacion de los
tutores en el Programa mediante la evaluacion de los informes anuales de las actividades en el
Programa preparados por cada tutor.

Norma 44. Para permanecer como tutor del Programa sera necesario estar activo y haber
cumplido con las funciones sefaladas en el Reglamento General de Estudios de Posgrado y en las
presentes normas operativas.



El Comité Académico dara de baja al tutor cuando en un periodo de 6 semestres, sin mediar causa
debidamente justificada, incurra en tres de las siguientes situaciones:

a)

b)
c)
d)

No haya sido tutor principal del Programa;

No haya graduado alumnos del Programa;

No haya participado en ningin comité tutor, y/o
No haya impartido ninguna actividad académica.

Cuando el Comité Académico acuerde dar de baja a un tutor, informara su decision al interesado.

De los requisitos minimos para ser profesor del Programa y sus funciones

Norma 45. La seleccion de profesores para la imparticion de los cursos del posgrado estara a
cargo del Comité Académico, a propuesta del Coordinador del Programa. El Comité Académico
recomendara la contratacién de profesores a los consejos técnicos de las entidades académicas
participantes, de acuerdo con el Reglamento General de Estudios de Posgrado y los Lineamientos
Generales para el Funcionamiento del Posgrado.

Norma 46. Los requisitos para ser profesor en alguna de las actividades académicas del Programa

son:
a)

b)

Estar dedicado a las actividades académicas o profesionales relacionadas con la
Neurobiologia, y

Contar con el grado de maestro o doctor, o con la dispensa correspondiente segun sea el
caso.

Norma 47. Las funciones de los profesores de las actividades académicas del Programa son las

siguientes:

a) Conocer y dominar los contenidos de la o las actividades académicas que impartira en el
plan de estudios;

b) Impartir las actividades académicas en las instalaciones especificamente destinadas para
ello en los horarios previamente definidos;

¢) Cumplir con la evaluacion de los alumnos inscritos de conformidad con el programa de la
actividad académica respectiva, e informar de los resultados de acuerdo con el
procedimiento establecido por el Coordinador del Programa;

d) Apoyar al Comité Académico en las actividades de asesoria por campo de conocimiento
respectivo que le sean solicitadas por éste; y

e) Las demas que establezca el Comité Académico para el mejor desarrollo de los cursos.

De los criterios y procedimientos para adicionar, modificar o cancelar campos de
conocimiento

Norma 48. La adicién, modificacion y cancelacion de campos de conocimiento debera ajustarse a
los siguientes criterios y procedimientos:

a)

b)

Las propuestas pueden ser presentadas por el propio Comité Académico, por alguna o
varias de las entidades académicas participantes, o por un grupo de tutores adscritos al
Programa;
La solicitud de adicién debera estar acompafiada de:

i. Fundamentacion y descripcion del nuevo campo de conocimiento;

ii. Lista de actividades académicas, y para el caso de maestria con su respectivo valor

en créditos;

iii. Descripcidn de la estructura y organizacion de los estudios;

iv. Programas de las actividades académicas;

v. Relacion tentativa de la plantilla de profesores y tutores, y



vi. La infraestructura en que se desarrollarian las actividades académicas del nuevo
campo de conocimiento.
c) La modificacién debera acompafiarse de:
i. Fundamentacién y descripcion del campo de conocimiento;
i. En el caso de modificacion interna de actividades académicas, la justificacion y los
alcances esperados;
iii. Lista de actividades académicas, y para el caso de maestria con su respectivo valor
en créditos, y
iv. Los programas de las actividades académicas a modificar.
d) La propuesta de cancelacion de un campo debera contener los argumentos que la
justifiquen.

El Comité Académico analizara las propuestas de adiciéon, modificacion o cancelacion, segun sea
el caso y emitira una resolucion al respecto.

Norma 49. La propuesta de adicion o modificacion se enviara al Consejo de Estudios de Posgrado
para su opinién, la cual sera turnada al Consejo Académico del Area de las Ciencias Bioldgicas,
Quimicas y de la Salud para que determine si se trata de modificaciones mayores al Programa,
mismas que deberan contar con la aprobacion de los consejos técnicos de las entidades
académicas participantes, o si son menores y solo requieren de la aprobacion del Comité
Académico. Una vez obtenida la aprobaciéon que corresponda, se remitira nuevamente al Consejo
Académico del Area de las Ciencias Bioldgicas, Quimicas y de la Salud para su estudio y, en su
caso, aprobacion final.

Norma 50. Para el caso de cancelacién de un campo de conocimiento, una vez aprobada la
propuesta, el Comité Académico la turnara al Consejo de Estudios de Posgrado para su opinién,
quien a su vez la remitira al Consejo Académico del Area de las Ciencias Bioldgicas, Quimicas y de
la Salud para su aprobacioén final, y se informara a las instancias pertinentes.

De los mecanismos y criterios para la evaluacion y actualizacién del plan o planes de
estudios que conforman el Programa

Norma 51. De conformidad con lo establecido en el Reglamento General de Estudios de Posgrado
y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado la evaluacion integral del
Programa debera:

a) Realizarse al menos cada cinco afios;

b) Ser organizada por el Comité Académico del Programa, y

c) Ser conducida por el Coordinador del Programa.

Dicha evaluacion debera tomar en cuenta los criterios de la “Guia de autoevaluacién para los
programas de posgrado de la UNAM”, asi como los establecidos en el rubro de evaluacion de este
Programa, adicionalmente, si es el caso, considerar otros criterios que sean aprobados por el
Consejo de Estudios de Posgrado.

En la Coordinacion de Estudios de Posgrado se proporcionara dicha Guia, asi como la asesoria
necesaria para la evaluacion del Programa.

Una vez concluida la evaluacion, el Comité Acadén)ico informara de los resultados al Consejo de
Estudios de Posgrado y al Consejo Académico del Area de las Ciencias Biolégicas, Quimicas y de
la Salud.

Norma 52. Para actualizar los contenidos (cambio en contenidos tematicos y bibliografia) de los
programas de las actividades académicas del plan o planes de estudio se debera seguir el
siguiente procedimiento:



a) Las propuestas pueden ser presentadas por los académicos que impartan las actividades
académicas a actualizar, o en su caso, otros que determine el Comité Académico;

b) La propuesta debera ser presentada al Comité Académico e incluira la justificacion y el
programa propuesto para la actividad académica a actualizar;

c) ElI Comité Académico evaluara dicha propuesta y su congruencia con las demas
actividades académicas impartidas en el plan de estudios, y

d) EIl Comité Académico emitira su resolucion.

De aprobarse la actualizacién de contenidos de uno o mas programas de actividades académicas,
el Coordinador del Programa debera notificarlo al Consejo de Estudios de Posgrado.

En caso de que las actualizaciones de los contenidos se hayan realizado en mas del 50% de los
programas de las actividades académicas del plan de estudios, el Consejo de Estudios de
Posgrado remitira el proyecto de modificacion al Consejo Académico del Area de las Ciencias
Bioldgicas, Quimicas y de la Salud para su estudio y aprobacion en su caso, informandolo a las
instancias pertinentes.

De los criterios y procedimientos para modificar las normas operativas

Norma 53. Para la modificacion de las presentes normas se debera llevar a cabo el siguiente
procedimiento:

a) ElI Comité Académico elaborara la propuesta de modificacion que considere las
disposiciones establecidas para tal efecto en el Reglamento General de Estudios de
Posgrado y en los Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado;

b) EIl Comité Académico turnara la propuesta al Consejo de Estudios de Posgrado para su
opinion;

c) En sesion plenaria el Comité Académico, tomando en cuenta la opinion del Consejo de
Estudios de Posgrado, aprobara la modificacién de las normas operativas del Programa, y

d) El Coordinador del Programa lo notificara al Consejo de Estudios de Posgrado, a la
Direccién General de Administracion Escolar y al Consejo Académico del Area de las
Ciencias Biologicas, Quimicas y de la Salud.

Cualquier situacion académica no prevista en estas Normas sera resuelta por el Comité
Académico.

Del procedimiento de asignacidon de apoyos econdémicos para la movilidad de alumnos y
profesores visitantes

Norma 54. El Comité Académico distribuira y asignara los recursos econémicos de que disponga el
Programa para fomentar y apoyar la movilidad estudiantii en sus diferentes modalidades:
asistencia a congresos y cursos nacionales e internacionales, estancias de investigacion; asi como
para apoyar estancias académicas de profesores visitantes. Dependiendo de la disponibilidad de
los recursos sélo se acreditara un apoyo nacional y uno internacional por afio por alumno.

Para tener derecho a estos apoyos las solicitudes deberan de cumplir con los siguientes requisitos:

a) Los alumnos deberan presentar la solicitud al Comité Académico al inicio del afio en el que
planea la asistencia al evento o actividad.

b) Los alumnos deberan ser regulares, y deberan cumplir adecuadamente en tiempo y forma
con sus obligaciones en las tareas de divulgacién cientifica y de las actividades del
Programa.

c) Las solicitudes de apoyo econdmico para asistencia a congresos, tanto nacionales como
internacionales, requieren: 1) Que el alumno sea primer autor en el trabajo a presentar; 2)
Debera presentar el calendario desglosado de actividades (fechas del evento); y 3)
Presentar una carta del tutor o tutores principales avalando la peticidon con visto bueno del
comité tutor.



d)

El apoyo para asistencia a cursos especiales nacionales o internacionales requiere: 1) Que
el curso contribuya con la formacién académica del alumno; 2) Debera presentarse el
Programa del curso y su duracion; y 3) Presentar una carta del tutor o tutores principales
avalando la peticion con visto bueno del comité tutor.

En caso de solicitar al Comité Académico apoyo para estancia de investigaciéon, ademas de
los dos ultimos requisitos del inciso anterior, se debera incluir la carta de invitacion del jefe
de laboratorio anfitrién y el plan de trabajo.

En todos los casos se debera entregar un informe académico de la actividad realizada.

El apoyo para profesores visitantes debera ser solicitado por escrito, la solicitud incluira el
CV del profesor visitante, la aceptacion del visitante, y sera aprobado por el Comité
Académico unicamente cuando el profesor visitante participe en cursos para alumnos del
programa, o bien, que conlleve un beneficio directo al programa.
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CONVOCATORIA PARA INGRESO A PROGRAMAS DE POSGRADO
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

La UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO, a través de los Comités Académicos de los programas de
posgrado participantes en la presente Convocatoria, con fundamento en los articulos 3°, fraccién VII, de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 2° de la Ley General de Educacion; 1° y 2°,
fraccion |, de su Ley Organica; 1°, 4° y 87 de su Estatuto General; 1°, 4°, 41, 42, 51 y 52 del Reglamento
General de Estudios Universitarios; 16 del Reglamento General de Inscripciones; 1°, 3°, parrafo tercero,
8°, 54, 56, fraccién V, del Reglamento General de Estudios de Posgrado (RGEP) y; 11y 12 de los
Lineamientos Generales para el Funcionamiento del Posgrado (LGFP),

CONVOCA

a los aspirantes mexicanos y extranjeros interesados en participar en el proceso de seleccion para ingresar
al semestre 2022-1 que iniciara el 9 de agosto del 2021, a alguno de los planes de estudio ofertados por
los siguientes programas de posgrado.

Area I. Ciencias Fisico-Matematicas y de las Ingenierias

e Maestria en Ciencias Matematicas
e Doctorado en Ciencias Matematicas
http://www.posgrado.unam.mx/matematicas/

e Maestria en Ingenieria
e Doctorado en Ingenieria
http://ingen.posgrado.unam.mx/

e Maestria en Astrofisica
e Doctorado en Astrofisica
http://www.astroscu.unam.mx/POSGRADO/

e Maestria en Ciencia e Ingenieria de la Computacién
e Doctorado en Ciencia e Ingenieria de la Computacion
http://www.mcc.unam.mx/

e Maestria en Ciencia e Ingenieria de Materiales
e Doctorado en Ciencia e Ingenieria de Materiales
https://www.pceim.unam.mx/



http://www.posgrado.unam.mx/matematicas/
http://ingen.posgrado.unam.mx/
http://www.astroscu.unam.mx/POSGRADO/
http://www.mcc.unam.mx/
https://www.pceim.unam.mx/

e Maestria en Ciencias de la Tierra
e Doctorado en Ciencias de la Tierra
http://www.pctierra.unam.mx/

e Maestria en Ciencias (Fisica)

e Maestria en Ciencias (Fisica Médica)

e Doctorado en Ciencias (Fisica)
http://www.posgrado.fisica.unam.mx/

Area Il. Ciencias Biolégicas, Quimicas y de la Salud

e Doctorado en Ciencias Biomédicas
http://www.pdcb.unam.mx/

e Maestria en Ciencias (Neurobiologia)
http://www.maestria.inb.unam.mx/

e Maestria en Ciencias Bioquimicas
e Doctorado en Ciencias Bioguimicas
http://www.mdcbqg.posgrado.unam.mx/

e Maestria en Medicina Veterinaria y Zootecnia

e Maestria en Ciencias de la Produccién y de la Salud Animal

e Doctorado en Ciencias de la Produccién y de la Salud Animal
http://www.posgrado.unam.mx/saludanimal/

e Maestria en Ciencias Médicas, Odontoldgicas y de la Salud
e Doctorado en Ciencias Médicas, Odontolégicas y de la Salud
http://www.pmdcmos.unam.mx/

e Maestria en Ciencias Quimicas
e Doctorado en Ciencias Quimicas
http://cienciasquimicas.posgrado.unam.mx

e Maestria en Psicologia
e Doctorado en Psicologia
http://psicologia.posgrado.unam.mx/

e Maestria en Ciencias Bioldgicas
e Doctorado en Ciencias Bioldgicas
http://pcbiol.posgrado.unam.mx/



http://www.pctierra.unam.mx/
http://www.posgrado.fisica.unam.mx/
http://www.pdcb.unam.mx/
http://www.inb.unam.mx/
http://www.inb.unam.mx/
http://www.mdcbq.posgrado.unam.mx/
http://www.posgrado.unam.mx/saludanimal/
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Maestria en Ciencias del Mar y Limnologia
Doctorado en Ciencias del Mar y Limnologia
http://www.pcml.unam.mx/

Maestria en Ciencias de la Sostenibilidad
Doctorado en Ciencias de la Sostenibilidad
https://sostenibilidad.posgrado.unam.mx/

Area IIl. Ciencias Sociales

Maestria en Antropologia
http://www.posgrado.unam.mx/antropologia/

Maestria en Administracion

Maestria en Finanzas

Maestria en Auditoria

Maestria en Informatica Administrativa
Maestria en Alta Direccidn

Doctorado en Ciencias de la Administracion
http://posgrado.fca.unam.mx/

Maestria en Comunicacion

Maestria en Estudios Politicos y Sociales

Maestria en Estudios México- Estados Unidos
Maestria en Estudios en Relaciones Internacionales
Maestria en Gobierno y Asuntos Publicos

Maestria en Demografia Social

Doctorado en Ciencias Politicas y Sociales
http://www.politicas.posgrado.unam.mx/

Maestria en Derecho
Maestria en Politica Criminal
Doctorado en Derecho

http://derecho.posgrado.unam.mx/site cpd/public/inicio

Maestria en Economia
http://www.posgrado.unam.mx/economia/

Maestria en Estudios Latinoamericanos
Doctorado en Estudios Latinoamericanos
http://latinoamericanos.posgrado.unam.mx/



http://www.pcml.unam.mx/
https://sostenibilidad.posgrado.unam.mx/
http://www.posgrado.unam.mx/antropologia/
http://posgrado.fca.unam.mx/
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Maestria en Geografia
Doctorado en Geografia
http://www.posgrado.unam.mx/geografia/

Area IV. Humanidades y de las Artes

Maestria en Disefio Industrial
http://www.posgrado.unam.mx/pdi/web/

Maestria en Docencia para la Educacién Media Superior (MADEMS)
http://madems.posgrado.unam.mx/

Maestria en Arquitectura
Doctorado en Arquitectura
http://www.posgrado.unam.mx/arquitectura/

Maestria en Bibliotecologia y Estudios de la Informacién
Doctorado en Bibliotecologia y Estudios de la Informacién
http://bibliotecologia.posgrado.unam.mx/posgrado/

Maestria en Estudios Mesoamericanos
Doctorado en Estudios Mesoamericanos
http://www.posgrado.unam.mx/mesoamericanos/#XWAg3Ht7mUk

Maestria en Filosofia
Doctorado en Filosofia
http://www.posgrado.unam.mx/filosofia/

Maestria en Filosofia de |la Ciencia
Doctorado en Filosofia de la Ciencia
http://www.posgrado.unam.mx/filosofiadelaciencia/

Maestria en Historia
Doctorado en Historia
http://www.posgrado.unam.mx/historia/

Maestria en Letras
Doctorado en Letras
http://www.posgrado.unam.mx/letras/

Maestria en Linguistica Aplicada

Maestria en Linguistica Hispanica
Doctorado en Lingliistica
http://www.posgrado.unam.mx/linguistica/

Maestria en Musica
Doctorado en Musica
http://www.posgrado.unam.mx/musica/



http://www.posgrado.unam.mx/geografia/
http://www.posgrado.unam.mx/pdi/web/
http://madems.posgrado.unam.mx/
http://www.posgrado.unam.mx/arquitectura/
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http://www.posgrado.unam.mx/mesoamericanos/#.XWAg3Ht7mUk
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e Maestria en Urbanismo
e Doctorado en Urbanismo
http://www.posgrado.unam.mx/urbanismo/

e Maestria en Artes Visuales

e Maestria en Disefio y Comunicacién Visual

e Maestria en Docencia en Artes y Disefio

e Maestria en Cine Documental

e Doctorado en Artes y Disefio
http://www.posgrado.unam.mx/artesydiseno/

Requisitos y Condiciones

En apego a la Legislacidn Universitaria, de conformidad con el articulo 8° del Reglamento General de
Estudios de Posgrado, los interesados en participar, deberan cumplir con todas las condiciones, requisitos,
tramites y procedimientos, descritos en los INSTRUCTIVOS correspondientes a esta Convocatoria, mismos que
estaran disponibles después del 23 de noviembre del 2020, en:
http://www.posgrado.unam.mx/admision/agosto2021, en el entendido de que al registrarse al proceso de
seleccidn, el aspirante acepta los términos y condiciones de esta Convocatoria y sus Instructivos.

Los aspirantes deberan:

1. Leer por completo y aceptar los términos y condiciones de esta Convocatoria, del Instructivo y del
plan de estudios del programa de posgrado correspondiente.

2. Atender los tramites y procedimientos de cada una de las etapas establecidas en el Instructivo del
programa de posgrado correspondiente, en las fechas que al efecto se seiialen.

3. Enelcasode haber realizado estudios en el extranjero, atender los tramites que al efecto se sefialen
en el Instructivo del programa de posgrado correspondiente, para cumplir con el apostille o
legalizacion de los documentos. Ademds, deberdn anexar la constancia de equivalencia del
promedio general, emitida por la Direccién General de Incorporacion y Revalidacidon de Estudios
(DGIRE) de la UNAM. Consultar la pagina: http://www.dgire.unam.mx/contenido wp/equivalencia-

de-promedio/

4. Correspondera a los aspirantes extranjeros, en caso de ser aceptados, llevar a cabo, bajo su
responsabilidad, los tramites que les sean requeridos por el Instituto Nacional de Migracién para
contar con la calidad migratoria que les permita realizar sus estudios en esta Institucion.

5. Cumplir con el proceso de seleccién establecido por el Comité Académico del programa, con base
en los requisitos y criterios académicos de ingreso del plan de estudios seleccionado, sus normas
operativas y los especificados en el Instructivo de la Convocatoria.


http://www.posgrado.unam.mx/urbanismo/
http://www.posgrado.unam.mx/artesydiseno/
http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/equivalencia-de-promedio/
http://www.dgire.unam.mx/contenido_wp/equivalencia-de-promedio/

6.

Realizar su  registro al proceso de seleccién ingresando a la  pdgina
https://posgrado.dgae.unam.mx/ingreso/ en las fechas establecidas para tal efecto, en esta

Convocatoria.

Consultar los resultados del proceso de seleccidn, ingresando al sitio web del programa de posgrado
correspondiente a partir del 29 de junio del 2021.

En caso de ser aceptado por el programa de posgrado elegido, realizar los trdmites de acuerdo con

lo sefialado en el Instructivo de inscripcion que se publicara junto con los resultados del proceso de

seleccion.

Etapas y calendario del proceso de ingreso

El proceso se llevara a cabo en etapas seriadas. Los aspirantes deberan atenderlas de manera puntual, como
se indica en la siguiente tabla.

ETAPA FECHA

Registro de aspirantes y envio de la documentacién | |nicia a las 10:00 horas del martes 26 de enero y
en linea, a través del sistema de la Direccidon General | finaliza a las 19:00 horas del viernes 12 de febrero

de Administracién Escolar (DGAE). del 2021 (hora del centro de México)

Proceso de seleccién conforme a lo establecido por | Es muy IMPORTANTE consultar las fechas
el Comité Académico del programa elegido. precisas en el INSTRUCTIVO del programa de interés.
Publicacion de resultados por parte del programa. 29 de junio del 2021.

Entrega documental en la DGAE.

Del 27 al 30 de julio del 2021, en el Local de
Registro de Aspirantes (Ciudad Universitaria).

Del 2 al 5 de agosto del 2021, en sedes foraneas.

Restricciones

La UNAM, conforme al articulo 1° de su Ley Orgdnica, estd interesada en formar profesionistas,
investigadores, profesores universitarios y técnicos utiles a la sociedad que rednan los requisitos de ley, por
tal motivo:

a)

b)

El incumplimiento de alguno de los requisitos, etapas, documentos o condiciones establecidos en la
presente Convocatoria y/o su Instructivo, o bien cualquier irregularidad que el aspirante cometa
durante el proceso de seleccién, traerd como consecuencia la cancelacién de su registro, por lo que
no podra continuar con dicho proceso.

Se cancelard el registro del aspirante que sea suplantado o sustituido, que proporcione datos o
informacién falsa o exhiba documentos falsos o fraudulentos. Si dicha circunstancia se descubre en
cualquiera de las etapas o con posterioridad a la conclusiéon del proceso de seleccién, inclusive
cuando el aspirante resulte seleccionado, se cancelara la inscripcién quedando sin efectos todos los




a)

b)

actos derivados de la misma, de acuerdo con lo seialado en el articulo 11 del Reglamento General
de Estudios de Posgrado.

Se entenderd que renuncian a su inscripcién los aspirantes aceptados que no hayan cumplido con
todos los requisitos y completado los tramites correspondientes, en las fechas que para tal efecto
se hayan establecido en el Instructivo de inscripcion, de acuerdo con el articulo 10 del Reglamento
General de Estudios de Posgrado. De ser asi, el aspirante tendra que esperar la publicacion de la
siguiente convocatoria para postularse nuevamente.

Becas para estudios

La mayor parte de los planes de estudio ofertados por los programas de posgrado, pertenecen al
Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC) del Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia
(CONACYT), por lo que los aspirantes aceptados inscritos como alumnos de tiempo completo,
podrdn ser beneficiados con una beca para la realizacidn de sus estudios, siempre y cuando cumplan
con los requisitos establecidos para tal efecto y el CONACYT cuente con suficiencia presupuestal.

Los aspirantes aceptados que se inscriban en planes de estudio ofertados por programas de
posgrado que no estan inscritos en el PNPC, podran ser beneficiados con una beca para la realizacion
de sus estudios de posgrado otorgada por la Coordinacidén General de Estudios de Posgrado (CGEP)
de la UNAM, siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos y la CGEP cuente con
suficiencia presupuestal.

En ningun caso, la aceptacion en cualquiera de los programas de posgrado ofertados garantiza el
otorgamiento de beca o apoyo econémico alguno.

ACLARACIONES

En caso de tener alguna duda en cualquiera de las cuatro etapas del proceso, los interesados
deberan ingresar a la pagina: http://www.posgrado.unam.mx/admision/agosto2021, en donde
encontraran los instructivos de cada programa de posgrado y la descripcion detallada de cada una
de las etapas.

Derivado de las condiciones generadas por la actual pandemia y con el objeto de salvaguardar la
salud de los aspirantes, los términos, condiciones y fechas descritas en esta Convocatoria y sus
respectivos Instructivos estardn sujetas a cambios, sin previo aviso, por lo que correspondera a
los aspirantes estar al pendiente y sujetarse a las modificaciones acatando cada una de ellas.

Consulta el aviso de privacidad en https://www.dgae.unam.mx/aviso privacidad.html

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”.
Ciudad Universitaria, Cd. Mx., a 23 noviembre del 2020.

LA COORDINADORA GENERAL
DRA. PATRICIA D. DAVILA ARANDA
Con fundamento en los articulos 72 y 73 fracciones |, 1l y XIl del RGEP,
asi como 11, ultimo parrafo de los LGFP


https://www.dgae.unam.mx/aviso_privacidad.html

UNAM campus Juriquilla, a XX de XXXX de 200X.

Comité Académico

Programa Maestria en Ciencias (Neurobiologia)
UNAM

Presente.

Hago de su conocimiento que he aceptado fungir como Tutor Principal del

alumno:

quien desarrollara el proyecto de tesis titulado:

Asimismo, sugiero como miembros de su Comité Tutor a:

Nombre Adscripcion Firma
1. Dr(a).

2. Dr(a

Quienes no mantienen entre ellos o conmigo alguna relacién de parentesco o
afectiva que genere conflictos de interés y que han aceptado formar parte del
Comité Tutor.

Agradezco de antemano la atencion que se sirvan prestar a la presente.

Atentamente,

Nombre, firma y adscripcién del Tutor Principal



Esta seccion debera ser llenada en

computadora o a maquina.

FORMATO DE EVALUACION DEL DESEMPENO DEL BECARIO

®
e

CONACYT (Llenar todos los campos)

Nombre del becario: Grado: Maestria ()

Apellido Paterno Apellido Materno Nombres

Nombre del Tutor/Tutora:

Nombre de la tesis:

Periodo académico del informe: de: 01/03/2021 a: 31/08/2021
Actividades Realizadas (elegir una opcién de calificacion):

o Excelente - . .
Favor de evaluar las siguientes Bueno Suficiente No satisfactorio

AN /completamente .
criterios: Sequro /seguro /casi seguro | /no es seguro

Desempefio académico

Cumplimiento del plan de estudios

Obtencion del grado dentro del tiempo
oficial del plan de estudios

Comentarios sobre la evaluacion:

Senale cual es el porcentaje de avance de la tesis: %

Con base en las respuestas anteriores y en el Art. 24 del Reglamento de Becas sobre suspension,
cancelacion y conclusion de la beca,  Recomienda continuar (), suspender ( ) o cancelar( )la
beca? Indique causales:

Nombre y firma del Tutor/Tutora Dra. Maricela Luna Mufioz

Coordinadora del Programa de Maestria en Ciencias
(Neurobiologia)

Fecha de evaluacion: / /120
dd mm aaaa






B‘f» UNAM

BIBLIOTECA CAMPUS JURIQUILLA

REGISTRO DE USUARIO

Para ser llenado por la Biblioteca

Fecha Nivel

No. de Registro

Datos Generales
Apellidos

Nombre

Nacionalidad

Direccion:

Calle y No.

Colonia

Delegacion y/o Municipio

C.P. Ciudad

Tel. fijo

Tel. Celular

Correo electrénico

Para usuarios de la comunidad del Campus Juriquilla

Seleccione la opcién que le corresponda
Estudiante ( )
Dependencia

CFATA ( )
OTRA ( )

Académico ( )

CGEO ( )
Especifique cual

Trabajador

INB

(G

() UAHL ()

UMDI-FC-J

(

)

Nombre del programa académico

Num. de Cuenta Estudiante/Trabajador

Laboratorio o Unidad de trabajo

Ext. tel.

Firma del interesado

Para usuarios visitantes

Ultimo grado de estudios

Carrera

Instituciéon educativa

Motivo y duracién de su estancia en el Campus Juriquilla

Dependencia y Laboratorio de trabajo

Ext. tel.

Observaciones

Firma del Interesado

Visto Bueno del Titular o Tutor

(Nombre y Firma)




CRONOGRAMA DE GRADUACION PARA ESTUDIANTES QUE DESEAN INGRESAR A ALGUN
PROGRAMA DE DOCTORADO EN EL SEMESTRE POSTERIOR INMEDIATO A SU EGRESO DE

LA MAESTRIA

Nota aclaratoria: Las fechas y tiempos propuestos en el presente documento son
aproximadas varian de semestre a semestre. El alumno es responsable de tener y entregar
todos sus documentos en el momento en que le sean requeridos.

Las fechas aproximadas se han propuesto en acuerdo con la Agenda de Administracion
Escolar del Posgrado emitida semestre a semestre por la Subdireccion de Asuntos Escolares

del Posgrado.

Objetivo: Obtener el Grado antes de la ultima semana de Julio

Accion

Responsable

Fecha aproximada

Presentar el cuarto tutoral

Alumno

Segunda quincena de
febrero

Solicitar apertura
anticipada de actas

Encargada de Servicios
Escolares

A partir de la segunda
semana de marzo.

prorroga y cambio de titulo
(si se necesita)

Firmar acta de evaluacién Tutor A partir de que se abren las
actas
Solicitar jurado de examen, | Alumno Primer martes de abril

Elaborar y entregar oficios
de designacién de jurado

Encargada de Servicios
Escolares

5 dias habiles posteriores a
la reunion del Comité
segunda semana de abril

validacién documental y
autorizacion de examen

Entregar al jurado oficio y Alumno En cuanto recibe los oficios

tesis para revisidon

Revisar tesis y solicitar Jurado 15 dias habiles posteriores

correcciones a la entrega de la tesis
(mediados de mayo)

Emitir votos aprobatorios Jurado Finales de mayo

Entregar papeles para Alumno En cuanto recibe los votos

aprobatorios. Se anexa
listado de documentos.

Armar expediente y enviar
a DGAE

Encargada de Servicios
Escolares

5 dias habiles posteriores a
la entrega (segunda
semana de junio

Emitir autorizacion de
examen

DGAE

10 dias habiles posteriores
a la entrega del expediente
(finales de junio)




Dar aviso de que se ha
liberado la autorizacion

Encargada de Servicios
Escolares

En cuanto se refleja en el
sistema

Acordar fecha de examen
con jurado

Alumno

En cuanto recibe el aviso

Solicitar aula

Encargada de Servicios
Escolares

Al menos 72 hrs antes de la
fecha propuesta

Elaborar documentos y
entregar al secretario del
jurado

Encargada de Servicios
Escolares

Un dia antes del examen

Presentar Examen de Alumno En fecha acordada (maximo
Grado segunda semana de julio)
Firmar acta de Examen de Jurado Posterior al término del
Grado examen

Entregar fotos, documentos | Alumno Posterior al término del

y comprobantes de pago

examen

Armar expediente y enviar
a DGAE para emision del
titulo

Encargada de Servicios
Escolares

5 dias habiles después de la
entrega de documentos

Enviar al alumno acta
firmada y con foto

Encargada de Servicios
Escolares

En cuanto el alumno
entrega las fotos

Solicitar ante el CONACyT la | Alumno Considerar que tarda hasta

terminacion de la beca 30 dias habiles.

Emitir el titulo DGAE 3-6 meses posterior a la
entrega de documentos

Recoger titulo y expediente | Alumno Posterior a que recibe el

con documentos originales

aviso de DGAE




Guia para considerar que un Examen de Grado es de excepcional calidad (modalidad:

tesis)

Criterios a considerar:

vk WwN e

10.

11.

12.

La presentacién hecha por el/la estudiantes es muy clara y sin ambigtiedades.
Expone claramente los antecedentes del tema de estudio.

Justifica claramente la relevancia del estudio.

La hipdtesis es claramente congruente con los antecedentes directos del tema.
Los objetivos son adecuados para responder a las preguntas cientificas derivadas
de la hipdtesis.

La estrategia experimental es claramente explicada, los resultados son
presentados claramente y discutidos a profundidad.

Las conclusiones son claras u directamente relacionadas con los resultados.

La presentacion estd bien organizada y disefiada y contiene la ayuda visual
suficiente para explicar los distintos componentes del trabajo presentado.

Las respuestas otorgadas por el estudiante a preguntas de los examinadores son
siempre o casi siempre claras, directas al punto en cuestidén y no da respuestas
evasivas.

En sus respuestas intenta ir mads alld de las implicaciones inmediatas de los
resultados obtenidos a través de explicaciones de mayor profundidad.

Muestra una actitud critica a la vez que propositiva en la interpretacidn de sus
resultados: es capaz de discutir criticamente los alcances y limitaciones del trabajo
desarrollado.

Es capaz de proponer avenidas experimentales que pudiesen dar continuidad al
trabajo realizado.

Si se responde positivamente a la mayoria de los criterios listados arriba, se considera que
el examen es de excepcional calidad. De otra manera, el examen podra considerarse
aprobatorio o no aprobatorio, pero no excepcional. Un criterio favorable adicional para
considerar el otorgar la Menciéon Honorifica es que el trabajo de tesis haya sido publicado
como un articulo cientifico.

Nota importante: El tiempo transcurrido entre la conclusién de las actividades académicas
del plan de estudios y la presentacién del examen de grado no debe ser un criterio a
considerar para otorgar la Mencién Honorifica.



Criterios y procedimientos obligatorios para la adjudicacion de la Mencién
honorifica y la propuesta para la Medalla Alfonso Caso

Para que el (la) alumno(a) pueda ser propuesto(a) como candidato(a) a la Mencidn Honorifica,
debe cubrir estrictamente los siguientes requisitos:

a) Haber presentado un trabajo de graduacion y su defensa con excepcional calidad. La
excepcionalidad debe entenderse como un nivel y productividad que supera los requisitos
de calidad definidos para una calificacion de 10 (excelente).

b) Haber concluido sus estudios de Maestria en tiempo y forma, es decir, de acuerdo al RGEP,
incluyendo la graduacion dentro del plazo que el plan de estudios especifique, sin exceder
de cuatro y seis semestres para alumnos de tiempo completo o parcial, respectivamente,
o en el plazo de hasta dos semestres adicionales, cursados de modo consecutivo a los
anteriores con autorizacién del Comité Académico, tal como establece el RGEP en su
articulo 22.

c) En caso del Doctorado, haber concluido sus estudios en tiempo y forma, es decir, de
acuerdo al RGEP, incluyendo la graduacién dentro del plazo que el plan de estudios
especifique, es decir, en ocho o diez semestres para alumnos de tiempo completo o
parcial, mas hasta dos semestres adicionales autorizados por el Comité Académico,
cursados de modo consecutivo a los previos.

d) En el caso de Maestria, haber aprobado todos los créditos con un promedio minimo de 9
(nueve).

e) Contar con la unanimidad del jurado en cuanto a la adjudicacién de dicho reconocimiento.

La redaccién correspondiente en el acta de examen, asentada por el secretario, debe decir:
“aprobado con mencidn honorifica” o “aprobada con mencién honorifica”.

En el caso de que el jurado desee proponer al alumno para la Mencién Honorifica, debera
entregar a la Coordinacién un dictamen razonado, avalado por todos los sinodales, después del
examen.

Para que el (la) alumno(a) pueda ser propuesto(a) como candidato(a) a la Medalla Alfonso
Caso, debe cubrir estrictamente los siguientes requisitos:

a) Tener promedio de 9 (nueve) y no tener ninguna calificacion reprobatoria (o NP) en el
certificado de estudios.

b) No haber recibido ninguna prérroga (La maestria tiene una duracién de cuatro semestres
para alumnos de tiempo completo y de seis para los de tiempo parcial).

c) No haber recibido ninglin voto negativo por parte de los sinodales, en ningin momento
del proceso de evaluacion.

d) Eltrabajo de graduaciény su defensa deben ser de caracter verdaderamente excepcional,
excediendo incluso los requisitos manifiestos en el perfil de egreso que define el
Programa.

En el caso de que el jurado desee proponer al alumno para la Medalla Alfonso Caso, debera
entregar a la Coordinacién un dictamen razonado, avalado por todos los sinodales, después del
examen. Esta recomendacion es independiente de la recomendacion de mencién honorifica.



Documentos a entregar para solicitar los tramites de validacion

documental y autorizacion de Examen de Grado

Favor de entregar todos los documentos juntos, no se reciben expedientes incompletos.

LISTADO DE DOCUMENTOS:

o M Wb~

No

Constancia de idioma: comprension de lectura emitida por la ENALLT.

5 votos aprobatorios.

Hoja de actualizacion de datos: en sistema SAEP, solicitar a la encargada de servicios
escolares permiso en el sistema.

Formato de no adeudo de Biblioteca Central:
https://www.bibliotecacentral.unam.mx/index.php/servicios/constancias

Formato de tramite de Graduacion:
http://www.posgrado.unam.mx/filosofia/wp-content/uploads/2019/03/FORMATO_TRAMITE_GRADUACION.pdf
Cédula Profesional Licenciatura.

CURP actualizado en formato horizontal ampliado al 200%.



Documentos a entregar para solicitar la emision de titulo

Favor de entregar todos los documentos juntos, no se reciben expedientes incompletos.

LISTADO DE DOCUMENTOS:

1.

wnN

© No gk

9.

6 fotografias tamafo titulo: de estudio, no autoadheribles, blanco y negro,
terminado mate, con retoque, cara y frente despejadas, maquillaje discreto.
Observacion: en caso de requerir el titulo en papel seguridad, deberas entregar 4
fotografias tamano diploma y 2 tamafio titulo.

Citatorio con firmas completas.

Oficio de mencién honorifica y postulaciéon a Medalla Alfonso Caso (en caso
de que se hayan otorgado).

Autorizacion de Examen de Grado firmada por el secretario del jurado.

Formato de autorizacion de transferencia de informacién con firma autografa.
https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/registro_titulo_grado_cedula.html

CURP al 200% en formato horizontal.

Formato de expedicion de titulo
https://www.dgae.unam.mx/titulosgrados/recepcion_titulo_grado.html

Comprobantes de pago (2): validacion documental y emisién de grado. Deberas
entregar el formato que genera el sistema y el comprobante de pago emitido por la

institucion bancaria.
https://sigerel.dgae.unam.mx/alumnos/login

Solicitud de cambio de modalidad de Examen de Grado con firma autografa.

10. Acuerdos de conformidad de modalidad de Examen de grado firmados por el

jurado.

11. Carta de confidencialidad con firma autégrafa del alumno.
12. Cartas de confidencialidad firmadas por el jurado.

Observacion: los puntos 9-12 aplican para los Examenes que se realizan en modalidad
virtual. Confirmar con la encargada de Servicios Escolares.
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